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· 出席者は記録者が印を付ける。
＜全体連絡＞
・疾患別診療計画書(1月分、4月分、７月分、10月分)未完成の方は急ぎでお願いします
・疾患別診療計画書2024年1月分　各自作成進めてください。

・新規利用開始後の評価/目標設定の仕組み、指示箋更新、下駄箱の管理等を整理していく。

・長期間欠席している利用者様に対して、状況確認を行ってください。
・青陽館便り等で大量に郵便を出す場合、以下の手順で依頼してください。

①郵便物の準備

②①の部数を確認しメモする

③郵便内容物（封筒に入れたもの）を1部準備（郵便局へ提出するため）

④①と②のメモ、③を経理へ持参

⑤経理で、①に「料金後納」のスタンプを押す（スタンプは経理にあります）

⑥経理で郵便局へ集荷依頼をする

※⑤まで郵便を出される方に行って頂き、経理では集荷依頼のみ致します。

・HPへの記事掲載依頼について

今後WIZメールにて掲載依頼する際には、TO：長津（電算化委員会）委員長CC：庄司TOLで依頼メール送信してください。

＜利用者様情報＞
デイケア
・石戸谷　愛子様～ID8463　当院入院中　女性　67歳　高次脳機能障害　小栁Dr

本日利用開始日であったが定時に来所しておらず、夫様へ連絡している。夫様は1/25（初外来日）から利用だと勘違いし、床屋にきているため本日は休みを希望。次回来所日を24日としている。
ショートケア
・特記する利用者様はおりません。
デイナイトケア
・特記する利用者様はおりません。
【青明舎利用者様情報】
[image: image1.emf]
【グルホ利用者様情報】
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