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· 出席者は記録者が印を付ける。
＜全体連絡＞
・疾患別診療計画書(1月分、4月分、７月分、10月分)未完成の方は急ぎでお願いします
・新規利用開始後の評価/目標設定の仕組み、指示箋更新、下駄箱の管理等を整理していく。

・長期間欠席している利用者様に対して、状況確認を行ってください。
・青陽館便り等で大量に郵便を出す場合、以下の手順で依頼してください。

①郵便物の準備

②①の部数を確認しメモする

③郵便内容物（封筒に入れたもの）を1部準備（郵便局へ提出するため）

④①と②のメモ、③を経理へ持参

⑤経理で、①に「料金後納」のスタンプを押す（スタンプは経理にあります）

⑥経理で郵便局へ集荷依頼をする

※⑤まで郵便を出される方に行って頂き、経理では集荷依頼のみ致します。

・HPへの記事掲載依頼について

今後WIZメールにて掲載依頼する際には、TO：長津（電算化委員会）委員長CC：庄司TOLで依頼メール送信してください。

＜利用者様情報＞
デイケア
・玉谷　幸博様　～先週の金曜日当初外来受診となり、主治医よりデイケア開始指示あり。本日12月18日(月)より新規利用開始となる。以前より体験を繰り返しており、問題無く日課や各種プログラムに参加する事が出来ている。
・板橋　雅勝様　～定時になって来所なく本人様宅に架電、妹様が出られている。妹様がインフルエンザ罹患し、先週末よりご本人も同様の症状があるとの事。今週はデイケアを休むと。インフルエンザ抗原検査はしていない。
ショートケア
・特記する利用者様はおりません。
デイナイトケア
・特記する利用者様はおりません。

<青明舎利用者様情報>
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<グループホーム利用者様情報>
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