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電子カルテ・電算化委員会　第6回　委員会議事録
開催日：令和4年10月20日
時　間：　　　　　　　
記　録： 金谷　侑　　
	平賀IOO
	高橋AOM
	金谷
	長津
	藤原
	松村
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	小川
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○⇒出席　△⇒休みや夜勤、夜勤明け等で開催時間に勤務していない場合、WIZワークフローにて欠席届提出有り
×⇒出席していない場合、委員会欠席届提出無し
· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
・10/5中間報告ヒアリング実施。指摘事項無し。今度不必要データの管理方法について、
　ＨＤＤでの管理も検討。

＜電子カルテ＞
・電子カルテの不具合時に対応出来るのが現状で神TOLのみとなっている為、不在時でも対応出来るよう電子カルテ操作が出来るスタッフを増やしていく事とする。
　→PCのトラブルによるものは庶務へ対応を依頼。
　　電子カルテの入力関係の対応可能スタッフを増員していく。

・薬剤変更→病棟からの連絡は無かった。
引き続きIFオーダーの指示と薬剤名が異なっている患者
（患者名、IFオーダーの指示、薬剤名）各病棟状況確認お願いいたします。

※修正について、今年度は、変更が必要な患者リストを各病棟（SGM・JGM）より連絡をいただき、都度IFオーダーの変更を金谷、種市、神TOLにて実施していく。

　
・退院時は、未実施の受信オーダーが無いように各病棟で受け持ちやチームリーダーがカルテのチェックをして頂く退院時に未実施の受信オーダーがあると大量に紙が印刷されてしまう為）未実施の注射箋の実施の徹底。

・定期処方中に中止し、退院処方オーダーの場合、必ず薬局へ連絡する。

・新規でIFオーダーを出す際に「処置」と「処方」で間違う事が多く見受けられるようですので、マニュアルから上記手順を抜粋し、診察時使用するPC周辺に見やすく掲示していく事とします→作成中。
・電子カルテのヴァージョンUPについて、11/7　18：00～実施予定。
＜電算化＞

・スケジュールチェック

　各部署でスタッフ振り分けし、スケジュール入力依頼しています。未入力者は再度入力依頼していきましょう。報告時は主担当へ、CCで委員長も入れて下さい。
· パソコン操作のスキル指導について、
ワード：起動・終了、ファイル・フォルダの理解、文字入力、新規作成と保存・印刷
　　　　　文字の移動と複写、文字の装飾、書式設定(大きさ、囲み、箇条書き)、図の挿入、　　　　図形、テキストボックスの挿入、関数・グラフの挿入
エクセル：セルに数字・文字を入力、セルの移動・操作、エクセルのページ設定・印刷設定
　　　　　絶対参照・相対参照の意味、基本的関数（SUM、AVERAGE、MAX、MIN、COUNT）の
入力、グラフの作成
　　
　等々、普段の業務で使用することがある項目について、指導や研修をしてもらいたい項目についてWIZ掲示板にて意見を集めていく。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　↓
　WIZ掲示→専用フォルダに意見を入力してもらう→集計→資料作成しWIZ掲示にて情報発信
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高齢領域（南天の郷、南風苑、事務除く）

・管理者

・入所G

・健康増進G

・老健通所リハビリG

・認知症共同住居G

・訪問介護G



三沢（精神高齢領域含む）

・あおぞらクリニック、あおぞらクリニック通所

・南風苑

・南天の郷

精神領域（薬局・事務除く）

・各病棟（東、西、南、北）

・外来

・OT、検査、栄養、地域連携室、センター

・病院通所リハビリG、訪問看護G

総合支援（精神領域の薬局含む）

・医事、総務、庶務、経理、SS、出向

・薬局


・今年度は下記について、WIZ掲示板にてセキュリティ対策・管理について
情報発信行っていく事とする。
　　　　　　　　　　　　　　　　　↓

・WIZログイン時のパスワードについて、定期的にパスワードは更新し、各個人で個人情報を守っていくようにしましょう。ＷＩＺのバナーの項目の「セキュリティは大切」をクリック、
「パスワードを変更」をクリックし、必要項目を入力し変更。
・電子カルテは自分の名前の所をクリックし、必要項目を入力し、変更する

・Ｗｏｒｄ、Excelにも、他人に見られないようにロックをかける

事が出来ます。名前を付けて保存→ツール→全般オプション

→読み取り・書き込みパスワードを入力、確認の入力でロックされます。

解除したい時は、同じように進んで、パスワードを削除すればＯＫです。

・人事考課や給与明細をダウンロードした際は、ロックかけるか、その都度

削除して下さい。

＜ホームページ＞

・ホームページのチェック(記事がアップされているか、期限が切れている等古い記事が載った

ままになっていないか、リンクや動画がきちんと機能しているかなど)を毎月定例委員会まで

にチェックしていく。担当者は下記のとおりとなります。
精神領域：斎藤SGM

高齢領域：庄司TOL

総合領域：長津
・精神領域：チェック済み、今後は看護課についてのページ作成予定。
・高齢領域：チェック済、指摘事項なし。
・外来診療医：誤字等の修正済。 
　
＜次回委員会＞
日　時：令和４年10月20日（木）16:00～16:30(予定)
場　所：青南病院２階会議室

