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2021年度 第1回　医療機器等管理委員会議事録
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜R3年度 事業計画＞

【計画概要】

　各部署、施設で使用している医療機器・医療用具・医療材料の把握・点検・研修を行い、患者様・利用者様・職員が安全に使用でき、さらに患者様・利用者様へ適切な医療を提供する。
【事業目標】

１. 定例委員会の開催（継続）
　２. 医療機器の把握と点検の実施（継続）
　３. 医療用具の把握と点検の実施（継続）
　４. 医療材料の点検の実施（継続）
　５. 各種点検基準・手順書の見直しの実施（継続）
６. 医療機器に関する研修の実施（継続）
【目標達成の為の具体的行動計画】

　１．定例委員会の開催（継続）

　（１）定例委員会　

①毎月第3火曜日　15：00～15：30

　（２）臨時委員会の開催

①審議事項がある場合はその都度委員会を開催する。
　（３）参加率向上
　　　①100％の参加率を目標とし、参加を呼び掛けていく。

　２．医療機器の把握と点検の実施（継続）

　（１）医療機器の保守点検及び日常点検の実施。

①保守点検（保守点検契約業者）の必要な機器は年2回。

②日常点検（各部署スタッフが毎日点検）

　⇒救急カート、AEDの点検実施。パソコン上の点検簿へ確認サインを入力。異常時はすみやかに
報告、修繕依頼する。各日常点検報告書の提出（SGM、委員、庶務の捺印）、保管する。

③定期点検（医療機器委員　1回/月）

　　　　⇒AED・吸引器・救急カート・心電図モニターの点検実施。点検表のチェック項目に沿い、部署管理者、庶務チーム、医療機器委員にてラウンド点検を実施する。

　　　　　点検表には、実施のサインをし、定期点検報告書の提出（SGM、委員の捺印）、保管する。

④医療機器の新規購入があった場合はリストに追加・点検計画を立てる。
　

　３．医療用具の把握と点検の実施（継続）

　（１）医療用具の点検の実施。

①定期点検（医療機器委員　1回/月）

⇒ベッド、車椅子、歩行器、シルバーカー・点滴スタンド・ストレッチャー・拘束帯、診察用具の点検を実施。点検表のチェック項目に沿い、部署管理者、庶務チーム、医療機器委員にてラウンド点検を実施する。

　　　　　点検表には、実施のサインをし、医療用具定期点検報告書の提出（SGM、委員の捺印）、
保管する。

②医療用具の定数確認（医療機器委員　4回/年（6・9・12・3月）

　　　　⇒ベッド・車椅子・歩行器・シルバーカー・点滴スタンド・ストレッチャー・拘束帯の定数確認をし、医療用具管理台帳の更新を行う。

③医療用具の新規購入があった場合はリストに追加・点検計画を立てる。
　４．医療材料の点検の実施（継続）

（１）医療材料の点検の実施

①
救急カート以外の医療材料の確認（医療機器委員　4回/年（6・9・12・3月）

⇒使用期限・外観チェックの確認を実施する。委員会で報告する。
５．各種点検基準・手順書の見直しの実施（継続）
（１）各種点検基準・手順書の見直しをし、内容の追加・修正を行う。また、随時追加項目が必要な場合は追加作業を行う。

（２）現在使用している医療機器の把握

　　　データベースの整理を行っていく。（庶務と合同）

（３）現在使用している診察用具の把握

診察用具リストの整理を行っていく。
６. 医療機器に関する研修の実施（継続）

　（１）当院で使用している医療機器に関する研修を行う

①スタッフが確実、安全に機器を使用できるように、点検方法を含め研修を行う。

　　　上半期・下半期の年2回。新規購入時は、取り扱い方、注意事項等含め研修・臨時研修を実施していく。
＜医療機器に関する研修について＞
　上半期（7月）・下半期（1月）の年2回開催予定です。
　●担当者：上半期（7月）→主担当：松下恵美さん（サポート：澁谷JGM）

下半期（1月）→主担当：川守田裕紀さん（サポート：中野JGM）
※早速、上半期（7月）分の研修計画を進めてください。
＜佐藤AOMより＞
・昨年度、新規購入した救急カートや医療機器の点検・管理・点検名簿の見直しを確実に行うこと。
・医療用具や医療材料等の備品チェックを行い、不備があった際には速やかに管理者・委員長へ報告すること。

＜次回委員会開催日時＞
　6月15日（火）15：00～　病院2階会議室
議事録担当：西山悟さん
