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法人行事運営委員会　2020年度臨時委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：2020年10月29日（木）　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：16：00～

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：中村　佐智子
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※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞
・創立記念式典に関して
日時：11/3（火）
　　　受付開始：18:00～
　　　式典開始：18:30～
場所：八戸プラザホテル　本館2階
流れ：①式典開始
　　　②理事長挨拶
　　　③永年勤続者紹介
④中途採用者・新入職員紹介
⑤閉会
①受付～開始まで
・式典の時間が30分となっているため、受付と開始時間の厳守
・受付時の氏名確認と名札配布は例年通りとする
②理事長挨拶
・登壇する旨を会の開始前に伝えておく
③永年勤続者紹介　④中途採用者・新入職員紹介

・理事長はそのまま壇上へ居て頂く
・永年勤続者のアナウンスと共に、対象者の移動を促す（早めに移動）
→全体の座席表を参考に、概ね真ん中から左右二手に分かれて登壇を促す
5年勤続者：５４空席～左右に
10・15年勤続者：３６空席～左右に
20・25年勤続者：２４空席～左右に
中途・新入職員：６８犹守さん・６９種市さん～左右に
⑤閉会
・開始時にも同様のアナウンス（持ち帰り用の折りの説明と一斉に退出しないこと）
・折りは設置されたテーブルから各自で持っていく形式を取る（手渡しはしない）
・18:55～19:00終了を厳守
・当日までの準備
①記念品の仕分け…元TQM室へ保管している。配布に関しては写真撮影後に各部署に配布

②名札作成…招待者、一般職員全員分を作成（例年通り）担当：馬場
　　　　　　招待者の肩書き、氏名のミスがないか最終確認　担当：佐々木・馬場

　　　　　　透明ケースを準備　担当：花生
③司会原稿修正…適宜修正
・連絡事項
①当日の集合時間…担当者と話し合い、追って連絡（WIZメール）
②各担当振り分けているが永年勤続者表彰に委員も数名含まれているため、担当の変更等が考えられるため、変更時は速やかに連絡（WIZメール）
