広報・記録委員会議事録
開催日：2019年　9月　4日（水）
時　間：16：00～
場　所：病棟2階会議室

記録者：紫葉　夏海
出席者：11名
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＜FOR＞　

・春夏号の決済が済んでいます。

・秋冬号　中間報告で指摘を受けたところを訂正し、提出。

＜新聞＞

・9月号の記事を本日完済させ、提出予定。

＜記念誌＞

・寄稿文の依頼をして、徐々に作成した文章が集まってきています。

・永年勤続者の写真は、これから進めていきます。

＜祭り各セクション進捗状況＞　
・レク・展示・体験～必要物品や相談コーナー等のサポートスタッフの依頼は依頼済み。

OTと何を作成するかの相談では、革細工が候補に挙がっており、依然広報委員会で革を購入しているとのことで、保管場所の確認をしている。もし、購入できない場合は、その他の作業で対応していくこととしている。そのほか、展示する患者様の作品に関しては、OTさんに協力を依頼している。
・施設案内　広報　～ボランティアに関して、人数は15名。見学者は、9名となっている。

ボランティアの方が使用する駐車場に関して、電話で確認を行っていく。ポスターの掲示に関して、公民館等などには貼り付けが終了。近隣の飲食店への貼り付けも行っていくが、ポスティングの際に、振り分けていく。院内掲示用のポスターは、これからハンコをもらっていく予定。BFMに関しては、文章を完成し、FAX予定。ポスティングに関して、9/9から開始出るようにしていく。2名ずつくらいで祭りと求人のチラシをポスティングしていく。
· 　　借用　　　～各セクションから必要物品の依頼を貰っている。
　　　　　　　　　　物品の確認は、随時行っていく。

· 　　演芸　　　～時間や控室など確認しながら決めている状況。
· 　産直　フリマ～出品物の集まりが悪い状況です。
　　　　　　　　看板は昨年度に使用したものを使用していく予定。

　　　　　　　　商品への値札貼りは、前日に行っていく予定。

　　　　　　　　借用物品は借用係へ依頼済み。

　　　　　　　　つり銭に関しては、これから依頼していく予定。

· 　　屋台　　　～消防への書類申請は、完了済み。

祭り開始の15分ほど前に消防の方と立ち会いで店舗の確認等を行っていく予定。出店店舗には、誓約書等は行き届いている。また、消火器は出店店舗側での容易となるため、店舗側に依頼する予定。ジュースに関しては、朱夏に依頼し、売り子も配置してくれるとのこと。必要物品として、テントと水色のたらいを用意していく。
・会場設営　駐車場～白い看板を飾る予定でしたが、天候の関係で飾ることが出来ていなかったので、今週中に飾る予定。大型看板等は、朱夏に依頼済み。駐車場等に関しては、随時確認していく。
· 　　　本部　　～アンケート・3折りのパンフレット・BOXを作成中。

＜その他＞
・財団本部から、毎年テントの汚れが酷いため、きれいな状態での返却をするようにとのこと。
・主担当から、オーダリング等は、発注済み。
・欠席の際は、WIZで欠席届の申請をして、委員長・副委員長へ一報を入れてください。
・次回委員会は9月11日（水）　16：00～の予定となります。
