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電子カルテ・電算化委員会　第02回　委員会議事録
開催日：令和元年6月27日
時　間：16：00～16:30
記　録：平澤　真嵩
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○⇒出席　△⇒休みや夜勤、夜勤明け等で開催時間に勤務していない場合、WIZワークフローにて欠席届提出有り
×⇒出席していない場合、委員会欠席届提出無し
· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞
1 WIZのスケジュールチェック
2 PCの配置変更について

3 「みんなの書類フォルダ」管理
4 法人職員スキルチェック・講習
5 電子カルテに関する活動
6 その他
1 WIZスケジュールチェック
●各部署でスケジュール登録がされているか引き続きチェックを行い、未入力の方には、

入力するよう促して下さい。
　＜スケジュールチェックのやり方＞

スケジュール帳→部署週間スケジュールをクリック→部門を選択→表示
●勤務表掲示後１週間以内にスケジュール登録を徹底するよう、各部署で促しをお願い
します。毎月１０日前後に注意喚起のメールを送信し、CCに委員長と副委員長の追加をしてください。
2 PCの配置変更について

　●各部署古いOS（XP、2000、vista）の入れ替えを予定しています。庶務が担当するため、委員会では作業予定はありません。

3 「みんなの書類フォルダ」管理
●定期的に共有フォルダのデータ整理を実施し、不要なファイルを削除する。
●年間予定は次回の委員会で決定、8月頃に管理者確認のもと整理予定です。

4 法人職員のパソコンスキルチェック
●PCスキルチェック未実施者にはスキルチェックを受けてもらう。
一定レベルに達していない職員には講習を行い、操作を習熟してもらう。

5 電子カルテに関する活動について
●電子カルテの更新、変更等の管理を神ＴＯＬに確認し委員会で報告し共有する。
毎月の委員会開催前に神ＴＯＬに確認し、更新・変更、レクチャー等を実施した場合は委員会で何を行ったのか報告し議事録に残す。

6 その他

●8月度定例委員会について、予定が8/15でお盆期間の為、開催日を変更を予定しています。

＜次回委員会＞
日時：令和元年7月18日（木）16:00～16:30
場所：青南病院2階会議室
