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法人行事運営委員会　2019年度第1回定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：令和元年5月23日（木）　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：16：00～16：30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：花生静香
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	菅原A.O.M.
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※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

（１）委員会の開催

　　　①毎月の定期的な委員会開催に加え、行事の企画進行状況により、臨時の委員会を開催し、行事内容の検討・改善、行事運営をスムーズに進行していく。

（２）余裕をもった企画、準備、当日の進行

①企画書は、3ヶ月前には提出できる様にし、中間報告を含め、報告・確認しながら進行する。

②企画担当者から委員へ役割を分担して、委員会全員で準備・進行する。

　　　③企画書作成は手順書を基とし、前年度の報告書の反省・申し送り事項を踏まえ作成する。

　（３）手順書・企画・報告書を見直し内容の充実、書式整備を行う

　　　①行事実施後の反省点・改善点を踏まえて、次期委員への確実な申し送りが出来るように、企画書・報告書・手順書の内容の充実・書式の見直しも行い、常に最新の状態で企画・運営が出来る体制をとる。

【年間スケジュール】

	月
	業務・行事・会議等　　　　　　　　　

	　５
	委員会開催

	　６
	職員1泊旅行・日帰り旅行　　　納涼会企画書作成、進行　　　

委員会開催

	　７
	委員会開催

	　８
	納涼会・日帰り旅行　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委員会開催

	　９
	創立記念式典企画書作成、進行　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委員会開催

	１０
	忘年会・納会企画書作成、進行　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委員会開催

	１１
	創立記念式典・祝賀会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委員会開催

	１２
	忘年会・納会・H31年度職員旅行企画　　　　　　　　　　　　　

委員会開催

	　１
	互礼会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委員会開催

	　２
	R2年度春の会企画書作成、進行　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　

委員会開催　　　　　

	　３
	委員会開催

	　４
	R2年度春の会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

委員会開催


【年間担当について】
　各自確認お願いします。法人委員会→2019→年間担当表に入っています。

・委員連絡網について、今後、委員同士で連絡を取り合う場合があるので、自分の連絡先を入力して下さい。法人委員会→2019→委員連絡網に入っています。

【職員１泊旅行について】
・主担当：附田、副担当：新田・花生
　1班　6/4（火）～6/5（水）

　2班　6/19（水）～6/20（木）
　3班　7/5（金）～7/6（土）　　　
中間報告書は菅原AOMへ提出済み。

不参加届け提出先→精神領域：石橋　高齢領域：花生　総合領域：茶田平
不参加届けを受け取ったら、「不参加リストチェック表」に打ち込みをお願いします。

・しおり印刷、配布について、5/27(月)10時～病院2階にて実施。参加できる方はお願いします。
・1班買い出しについて、5/30(木)15時半～カブセンター長苗代店にて実施。参加できる方はお願いします。買い出し終了後、本部へ保管。6/3(月)15時に栄養の冷蔵庫へ保存することとしている。料金について、経理へ依頼済み。5/29(水)に花生が受け取りに行く。
・各班の代表者を決定し、旅行会社へお知らせしている。
(1班：花生　2班：大谷　3班：新田)
・旅行のキャンセルについて、当日の1週間前までなら変更可。過ぎてしまうとキャンセル料が発生する。(1班：5/27まで　2班：6/11まで　3班：6/27まで)
　変更があれば、附田・新田・花生まで連絡お願いします。
・バスについて、各班2台使用。

・旅行日程1日目の「松下酒房」について、週末しかやっていないとのこと。旅行会社の方に代わりの場所を3パターン程検討して頂いている。菅原AOMと相談し決定する。
・旅行日程2日目の昼食について、3班のみ時間の都合が合わないとのこと。これに伴い、全班の日程を変更することとしている。男鹿水族館から20～30分のところにある、寒風山という展望台が見えるレストランが候補。決まり次第、菅原AOMに報告する。
・宴会について、今回は全員に飲み放題がついている。(2時間/2800円)
・ハーブガーデン　ハートハーブでの昼食について、追加注文可能。
・部屋割りについて、旅行会社から後日ホテルの部屋割りを頂くことになっているので、領域、部署、職種混合し作成する。
・当日の流れについて、必要な書類をメールにて添付するので確認してください。1班の委員は7時20分南山事務前に集合してください。1班以外の委員は、当日の見送りと翌日の出迎えをお願いします。
【日帰り旅行について】
・主担当：島守、副担当：附田、花生）

●子供連れ：7/25実施予定

①盛岡八幡平　「食と癒しの空間　サラダファーム」
②岩手二戸郡　「いわて子どもの森」
上記の候補地で進めて行きます。4/22企画書提出済み。
●大人：9月あたりで検討中
企画書提出期限：6月中
＜定例委員会＞

日時：令和元年6月13日（木）16：00～

場所：病院2階会議室
議事録：見上さん

※議事録担当は、開始前にPCの準備をお願いします。

※欠席する場合は、早めに欠席届の申請をお願いします。
