第7回

広報・記録委員会議事録
開催日：平成30年12月5日（水）
時　間：16：00～　　
場　所：病院2階　会議室
記録者：鈴木　香奈江

出席者：　15名
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＜記念誌＞

･記念誌の報告書決裁済み。理事長からのコメントは特になし。

＜FОR＞

・個人情報の為、写真の差し替えと承諾をとっています。
・理事長から部数を減らすようにお話があり、調整しています。
・挨拶文のコピー用紙を発注中。届いたら印刷していきます。
・ＦＯＲの納品予定　三沢12/11、八戸12/12。八戸の分は、納品後の保管は、南山苑のひだまりとなります。あいさつ文の準備が出来たら、挟み込みの依頼をしますので、ご協力お願いします。挟み込み終了後、ミッド八通へ発送依頼をします。三沢・八戸とも12/20終了予定としています。

＜青仁会新聞＞
・節約委員会へ記事依頼中です。
・三沢で保育園と合同でクリスマス会をやるので、記事を金子さんへお願いします。

・新聞の発行が遅い月があるので、早めの作成お願いします。

・記事を依頼された方から、ご指摘がありました。

→原稿を仕上げた時、誤字脱字を確認したはずなのに、出来上がった新聞では、誤字脱字が多かった。新聞作成後、再度確認をお願いしたいとの事。

· 記事の内容が少ないので空いたスペースを写真で埋め尽くさないように、きちんと依頼をする。

＜その他＞
・委員会の日、出勤であれば時間いっぱいでなくても必ず出席するように。
・欠席時は必ずワークフロー申請を行って下さい。
・三沢で出席する場合は、事前に連絡するようにしてください。
