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平成30年度
医療法人　青仁会
納会　企画書

【添付書類】
①納会・懇談会　会場図
提出日：平成30年　11月29日
法人行事運営委員会
企画担当：大久保吉経　　古川祐貴子　勝田伸一
委員：附田大輝　庄司正輝　加藤直行

大谷地實子　石橋菜摘　林愛子

見上貴之　三國彩香　花生静香

金田志保 大谷研人　土岐江利子

　田中希代子　茶田平博ニ

佐々木美佳　櫻井裕之

	日　時
	平成30年12月30日（日）　　17:15～18:10

※法人としての締め日は12/30であることから、30日開催とする。

	場　所
	メンタルケア病棟３階
　　　　　納　会・懇談会：会議室

※懇談会について

・当日出勤職員が少ない為、納会と懇談会の会場を移動せず実施する。（ビンゴ実施なし）

	目　的
	・今年一年の締めくくりとして開催する。
・自分の所属している長や上司に一年お世話になった挨拶を行う。
・職員同士で一年の終わりの挨拶をする。

	懇談会

テーマ
	・今年一年間を振り返り、来年に繋げよう。

	内　容
	＜納会＞　　
　　17：15　～　開会
　　　　　　　管理者挨拶

精神　佐藤A.O.M
　　　東A.O.M
菅原A.O.M

高齢　小向A.O.M
　　　　　　　　　　高成A.O.M

17：30　～　平賀I.O.O挨拶
　　17：35　～　一本締め（佐藤A.O.M）
　　　　　　　　　　＊各施設の責任者等へ一年の挨拶をして終了。
　　　　　　　　　　※終了後、上司への挨拶

　　　　　　　　　　※懇談会も同会場の為、一本締め後セッティング実施。

＜懇談会＞

　　17：40　～　乾杯

　　　　　　　　乾杯挨拶（小向A.O.M）
18：10　～　閉会の挨拶
　　　　　　　　掃除・後片付け　　　　　　　　　

	担当幹事
と従事者
	司　　　会　：櫻井裕之　佐々木美佳　加藤直行
写　真　係り：庄司　正輝

出欠確認担当：金田志保　大谷地實子　石橋菜摘　大久保吉経　附田大輝
サポート・セッティング：土岐江利子　花生静香　茶田平博二　見上貴之

　　　　　　　　　　　　三國彩香　勝田伸一　古川祐貴子

	参加者
	医療法人財団青仁会職員
青南病院・南山苑・五福・みさわ事業

参加予定職員　58名

	職員への周知方法
	・各所掲示板を使い、周知する
・Ｗｉｚ掲示板

	昨年の出席
	・昨年度の参加者　78名　

	当日までの
流れ
	10月　　　　企画書提出
～以下予定～

決裁後　

12月7日　　各施設へ提示　Ｗｉｚへ提示
　　　　　　　各施設の管理者・上司へ挨拶のお知らせをＷｉｚにて提示

	当日の流れ
	12月30日　　15：00　飲み物準備（本部より受け取る）

　　　　　　　　16：00　会場セッティング開始
17：15　開始
　　　　　　　　18：10　終了　後片付け

	当日の注意点
	・当日勤務している職員は、必ず出席し所属長や上司に挨拶してから帰宅するよう様、各管理者及び委員会スタッフより厳重に指導する。
・会の進行をスムーズに行うように、事前ミーティングで委員各自の役割について理解し実施する。

・参加者の人数把握の為、当日参加者の確認をスムーズに出来るように、入り口に参加者チェックの担当スタッフ2名を配置する。

・事前にテーブルへ飲み物をセッティングをし挨拶終了後に会議室へ搬入する。

	用意する物
	・缶ジュース

	留意事項
	＜納会の呼び掛けについて＞
・参加募集のポスターを企画書の決裁が降り次第掲示する。
・参加募集の呼び掛けは法人行事運営委員会が行う。
・当日飲酒する方はマイカーを避けて、公共交通機関を利用して頂く。
・役職者に挨拶がある事を早めにお知らせする。

＜会場設営・準備について＞
・椅子、テーブル等、会場設営については当日開始前に最終確認する。
・当日の15：00から委員会スタッフで会場設営をする。
＜会食について＞

・飲み物…本部の在庫品支給にて対応する。


添付①　当日の配置予定図

　＜納会＞　メンタルケア病棟3階　会議室

＜懇談会＞　メンタルケア病棟3階　会議室










各施設での一年を振り返って、感想や来年への意気込み等、2分間程度の挨拶を頂く。











一般職員集合位置


※一般職員席は設けず、


立ったまま出席。


※立ったままで出席が困


難の方は座って頂く。
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