教育委員会　第1回　臨時委員会

開催日：平成30年11月1日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：9：00～9：30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：木村　佐江子
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

○⇒出席

△⇒休みや夜勤、夜勤明け等で開催時間に勤務していない場合

×⇒出席していない場合、業務都合の場合

＜議事内容＞
Ｈ30年度医療福祉学会　担当・今後の作業について（10/31）

※当日参加できない人

　新山さん（祝日公休指定）・簗田さん（訪問介護業務）・長津さん（年休）

※発表者

慶長さん（青陽館）・川井さん（南陽館）・大川さん（センター）

済　抄録査読・群分け・座長依頼･･･小向AOM、東AOM、鈴木、慶長

· 口述19題（4群）　　ポスター13題（3グループ）

· 座長（依頼済）

口述：東AOM・高成AOM・菅原AOM・藤原SGM・小嶋SGM・松川SGM

ポスター：西村SGM・角金SGM・古川JGM

特別講演：小向AOM

済　外部案内（11件）…●鈴木

　郵送：八戸学院大学・八戸看護専門学校・千葉学園・東北メディカル学院・岩手リハ・あかしや寮・はちのへﾌｧﾐﾘｰｸﾘﾆｯｸ

　持参：ここすこ・ハピネスやくら・ほっとハウス・あずまや

☆評価内容と表彰…小向AOM・東AOM・鈴木・慶長

· 座長用評価用紙

· 参加者用　口述　評価用紙

· 参加者用　ポスター　評価用紙

· 表彰は２題（最優秀賞と敢闘賞）…賞状作成：慶長
済　抄録集編集･･･●平澤・松舘・新山
＜スケジュール予定＞

9/15　　抄録提出〆切り

9/16～　担当者は書式・フォント・ポイント確認

バックアップ後編集作業・ファイル名統一（タイトルで）

9/16～　査読・群分け･･･小向ＡＯＭ、東ＡＯＭ、鈴木、慶長

　　　　担当者は群分け決定後、群フォルダ作成し入れ替え

10/1　　執行会議にて一覧表見せる

10/2　　この週で理事長に１回は提出

10/23～　印刷・製本作業開始

10/25～　配布

済　発表の記録用紙の作成･･･●玉川・簗田
· 「Ｈ29質疑応答記録用紙」参照　　ポスター発表・スライド発表両方作成

済　PPT及び発表原稿の締め切り10/19（金）･･･●吉田・長津・川井
· 提出確認、パワーポイントの組み換え（口述群・ポスターグループごとに）

☆会場使用の物品（所在など）確認・リスト作成・使用物品発注●慶長・山之口

· ポスター発表用パーテーション準備（メンタル3Ｆに８枚確認）

☆座長に担当群の抄録とＰＰＴを配布する⇒10/26には配布

●配布　高齢：中村（10/26配布済）

精神：松沢
みさわ：簗田(10/27配布済)
☆報告書作成、在庫確認と物品発注…●慶長・山之口・大川・中村
· 今年度の発注数リスト作成

· 終了後に在庫数確認しリストに残してください

· 報告書は11/3終了後１週間を目途に提出（当日の反省点や気付いた点などは、委員にメールで募って下さい）

☆第５回法人研修（特別講演）…●木村・簗田・松沢
· 11/3、11/6（ビデオ研修）…ＴＱＭと舩場さんへ撮影編集協力依頼済

· 会場準備とＷＩＺなどでの案内済（参加対象者は当日現場残りスタッフ以外全員）

· 特別講演の出欠表の名簿確認

· Ａ5アンケート用紙→印刷済み

· 配布資料　印刷済み（10/26現在　外部参加連絡　５名）

· 講師用のおしぼりとコップをＳＳに借りる

· 報告書の作成･･･出欠表（決定版）・配布資料・会場写真を添付

· 終了後にお礼状の作成・郵送→お礼状は作成したら添付してメール下さい

☆タイムキーパー・質疑応答記録係

　口述：第１群　統括：慶長　　タイム：玉川　　記録：慶長
　　　　第２群　統括：慶長　　タイム：玉川　　記録：山之口
　　　　第３群　統括：慶長　　タイム：玉川　　記録：山之口
　　　　第４群　統括：大川　　タイム：玉川　　記録：川井
　　　　特別講演　記録：慶長
　ポスター：Ａグループ　タイム：松舘　　記録：松沢
　　　　　　Ｂグループ　タイム：吉田　　記録：川井

　　　　　　Ｃグループ　タイム：平澤　　記録：玉川
☆ステージテーブル用（演者・座長名・講師・講師名）・

看板・記念ホール入口用プログラム…●玉川・簗田
· 「Ｈ29座長名・講師名等ファイル」参照

· 「医療福祉学会」看板修正→記念ホールステージ裏の現物見て確認して下さい
☆司会…●木村
☆環境整備（ビデオカメラ・音声・デジタルカメラ・照明・空調・ＰＣなど）

…●平澤・吉田

　・カメラの充電、ＳＤカードの残量確認も

　・三脚は舩場さんの私物だが、貸してもらうよう依頼

☆当日の動きの分担作業確認
※あくまでも時間通りに進むか分からないので、自分の役割時間前には会場待機する
・会場総括･･･全体の流れなどを確認しながら、何かあれば指示対応･･･小向AOM・東AOM
・講師接待・送迎・講師対応…鈴木・小向AOM・大川
・司会者（木村）･･･群の進行案内、座長へのバトンタッチ
　　　　　　　（群の進行は、座長が実施。質疑応答は群発表の最後に実施）
・担当群・・・タイムキーパー、質疑応答記録（座席の前中央辺りに位置する）

　　　　　　　　　午前１～3群　各3名で担当（慶長・山之口・玉川）

　　　　　　　　　午後4群　各3名で担当（大川・川井・玉川）
・ステージそで待機･･･演題のＰＰＴの切り替え、トラブル時の対処など（吉田・平澤）
・南A受付待機…外部の方が来る可能性もあるので、来た際の会場への案内（松舘）
　　　　　　また、どちらから来たのかの確認もしておく⇒芳名簿

　　　　　　10/26現在　「ここすこ」から4名・「あずまや」から1名
＜11/1の作業＞

　①看板題字作成　●玉川
　②司会者（木村）の事前打ち合わせ及びリハーサル⇒11月1日にまとめてのリハーサル

　③ＰＣ準備（ＭＭ用・ＴＱＭ・南山）→ＰＰＴデータ取り込み　●平澤・吉田

　　※リハーサルの際の発表者対応（10～12時）

　　※ＡＶ機器（マイク数）・照明・カメラ・空調

　④ポスター発表用パーテーション準備　●山之口・慶長
　　※ポスター発表用ＰＰＴ掲示確認（掲示場所準備）

　⑤配布資料印刷

　⑥評価用紙印刷
⑦トイレットペーパー取り付け（メンタル３階・４階）

⑧講師控え室、３階会議室掃除

⑨教育委員用のテーブルや椅子準備（３階会議室より）

　⑩その他　当日お願いすることが出てくると思います

＜発表について（11/1のリハーサル時全員に説明）＞

　口述発表　時間：6分以内

　　　　　　　　　5分で1回目のチン

　　　　　　　　　6分で2回目のチンチン→座長が終了の声がけをする

　ポスター　時間：6分以内

　　　　　　　　　5分で「1分前」の掛け声

　　　　　　　　　以降「10秒前」「終了」の掛け声

質疑応答：発表終了後に1題2分以内

（各座長が演題、演者、タイトルを紹介するので、発表者はすぐ発表を始める
【次回委員会予定】

日時：平成30年11月21日（水）　15：30～

場所：病院２階　会議室

議事録：簗田さん・平澤さん
