教育委員会　第5回　定例委員会

開催日：平成30年9月19日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16：00 
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

○⇒出席

△⇒休みや夜勤、夜勤明け等で開催時間に勤務していない場合

×⇒出席していない場合、業務都合の場合

＜議事内容＞
【連絡事項】

· 研修担当業務については、偏りのないよう、全員で業務分担し行なうようにして下さい。また、研修日程については予定がたっていますので、各自で業務調整依頼を管理者へ行って下さい。

· 外部講師の研修について、来所時間と場所の確認を行なうと共にＡＯＭや委員長・副委員長にメールで連絡を下さい。また、場所については「南山苑前」とお願いするのが良いと思いますが、病院前にいらっしゃる場合もあります。事前に病院事務（医事）にもメールでお知らせし、いらした場合は誰に（何処に）連絡すれば良いかも決めておくと良いと思います。

医療福祉学会関連のＷＩＺ掲示物については、事前に内容を確認しますので、委員長・副委員長にメールで連絡を下さい。

【8月の研修報告】

・みさわ④（玉川・簗田）→9/5「職業倫理と法令遵守」（村山義信ＳＧＭ）
　　　　　　　　　　　　　参加率　30％（56％）

　　　　　　　　　　　　　感想：最低限度のルールを守り、努めていく必要があることを学んだ
　　　　　　　　　　　　　反省：当初予定していた日に昇給試験が行われる事となり急遽変更しています。その為か、前回の出席を下回る結果となっています。試験と研修が同じ日にならない様に、最初に調整が必要だと感じた。
【9月の研修報告】

· 法人③（慶長・中村・長津）→9/4（火）、ビデオ研修9/6（木）

　　　　　　　　「介護事故裁判例における介護事故の傾向と考慮要素からみえる予防と対応」
（いずみ法律事務所　弁護士　鈴木陽大氏）

　　　　　　　　　　　　　参加率　48％（57.5％）

　　　　　　　　　　　　　感想：当たり前のことを当たり前に行う事と日々の記録はしっかり自分たちの身を守るために行っていきたい。具体的な事例とともに話を聞けたのでとても勉強になった

　　　　　　　　　　　　　反省：研修準備にあたり、担当職員間の連絡、連携が不十分であり、準備に時間がかかってしまった。担当職員間での役割分担を明確に迅速に設定し、円滑に準備を進めることが出来るようにする必要がある。
【9月の研修進捗状況】

· 院内⑤（松沢・慶長）9/18・19　「災害時の施設での対応」（防災委員会　宮崎ひとみ委員長）

· 苑内⑤（豊田・中村）9/19・20　「施設福祉避難所について」（小向ＡＯＭ）

· みさわ⑤（玉川・簗田）9/26・27　「防災について」（防災委員　田村裕樹さん）

【10月の研修進捗状況】

· 法人④（大川・松舘・山之口）→10/2（火）・ビデオ研修10/4（木）

　　　　　　　　　　　　　　　　「成年後見と人権擁護」（司法書士　上野裕一郎氏）

・社協の資料にそって制度の概要説明（30分）→配布資料準備済

・被後見人が入院(所)中に死亡した時の流れ・施設退院へ向け、後見人の権限として出来ること出来ないこと（30分）

　　　　　　　　　　　　　　→配布資料は9/28（金）メールで届く　印刷作業あり

　　　　　　　　　　　　　　　到着時間17：15（南山苑前着）出迎えは大川さん

　　　　　　　　　　　　　　　病院医事（事務）にメールで法人研修の講師がいらっしゃる事伝える

謝礼金と領収書…今回はなし　お礼のお菓子領収書

おしぼり・コップ→ＳＳ佐々木さんへ依頼

水（鈴木準備）

講師紹介はなし・司会原稿作成

（最後の締め方に注意・講師の方が退出してエレベーターに乗ってから、全員退出）

· 院内⑥（松舘・新山）→10/24（水）　　もう1日は調整中

　　　　　　　　　　　　「感染対策（インフルエンザ・ノロウイルス）」

（感染対策委員会　佐藤志穂委員長）

· 苑内⑥（川井・平澤）→10/17（水）・10/18（木）

　　　　　　　　　　　　「感染予防（インフルエンザ・ノロウイルス）」

（感染対策委員会　佐藤志穂委員長・小向ＡＯＭ）

· みさわ⑥（玉川・簗田）→10/24・25予定

　　　　　　　　　　　　　「感染予防」（講師はＮｓ.予定）

【11月の研修進捗状況】

· 法人⑤（木村・簗田・松沢）「富山型デイサービスについて（仮）」　白石弘美様

　　　　　　　　11/3（金）13：00～14：30

ＷＩＺ掲示・出欠表・アンケート用紙の準備をすすめてください

　　　　　　　　講師依頼文については8月上旬郵送済み（鈴木）

　　　　　　　　電話連絡・プロフィール依頼…鈴木が行ないます

· 院内、苑内、みさわ研修は予定なし

【11/3医療福祉学会について】

※当日参加できない人→新山さん（日・祝公休指定）・中村さん（業務）

※発表者→慶長さん。発表者が決まり次第連絡を！

☆企画書・報告書作成、在庫確認と物品発注…●慶長・山之口・大川・中村
· 昨年度のリスト参照

· 抄録担当者は、作成部数からコピー用紙・印刷機マスター・インク・製本背貼りテープの発注数を喚算
☆抄録査読・群分け・座長依頼･･･小向AOM、東AOM、鈴木、慶長
· 今月中に査読終了させます。ポスター・スライド・群分けも。

· 座長：ポスター（20）・スライド（15）・特別講演（深澤ＣＯＯ）

☆外部案内･･･●鈴木

(八戸学院大学　八戸看護専門学校　千葉学園　東北メディカル学院　岩手リハ　あかしや寮　こころすこやか財団　ハピネスやくら　ほっとハウス　あずまや　はちのへﾌｧﾐﾘｰｸﾘﾆｯｸ)

☆評価内容と表彰…小向AOM、東AOM、鈴木、慶長
☆第５回法人研修（特別講演）…●木村・簗田・松沢
· ビデオ研修について（特別講演）日程調整お願いします

· ビデオ編集作業についてはＳＳへ依頼

· 会場準備とＷＩＺなどでの案内（参加対象者は当日現場残りスタッフ以外全員）

· 特別講演の出欠表の名簿確認

· 個人研修カードではなく、Ａ４半分のアンケート用紙人数分印刷準備する

· 講師より配布資料が届き次第人数分の印刷

· 特別講演（法人研修）報告書の作成･･･配布資料（ＰＰＴ）、会場写真

· 終了後にお礼状の作成・郵送

☆抄録集編集･･･●平澤・松舘・新山

· 9/22までに確認作業を終わらせて下さい

· 9月中に仮版完成させる

· 配布名簿の作成（総務に確認　作成部数を考えます）

· 各抄録が規定の書式になっているか、字体（フォント）・大きさ（ポイント）のチェック

· ズレをなくするためＰＤＦ化し早急に作成

· ページ番号なくする（10月初旬には決裁をもらい印刷・製本作業に入りたい）

＜スケジュール予定＞

9/15　　抄録提出〆切り

9/16～　担当者は書式・フォント・ポイント確認

バックアップ後編集作業・ファイル名統一（タイトルで）

9/16～　査読・群分け･･･小向ＡＯＭ、東ＡＯＭ、鈴木、慶長

　　　　担当者は群分け決定後、群フォルダ作成し入れ替え

10/1　　執行会議にて一覧表見せる

10/2　　この週で理事長に１回は提出

10/15～　印刷・製本作業開始

10/29～　配布

開催スケジュール・協力依頼を委員へ連絡　※その日の作業に入った名簿も控えておく

コピー用紙・印刷機マスター・インク・製本背貼りテープ発注・製本機は庶務より借用

☆発表の記録用紙の作成･･･●玉川

· Ｈ29医療福祉学会に「Ｈ29質疑応答記録用紙」が入っていますのでコピーして使用

· 群分け決まったら、修正

· ポスター発表・スライド発表両方作成

※当日の質疑応答記録係　ポスター・スライド
☆PPT及び発表原稿の締め切り10/19（金）･･･●吉田・長津・川井
· 提出確認、パワーポイントの組み換え（群ごとに）

· ＰＤＦ化して保存するとズレない？

· 10/26（金）には座長へ抄録と共に印刷して配布しますので、作業は急ぎ行なって下さい。

· 確認作業が遅れると、座長への配布も遅くなり迷惑がかかります。

☆ステージテーブル用（演者・座長名・講師・講師名）・

看板・記念ホール入口用プログラム…●玉川・簗田
· Ｈ29医療福祉学会に「Ｈ29座長名・講師名等ファイル」に昨年度のものが入っていますので、座長決定したらコピー編集して使用して下さい。

· 「医療福祉学会」看板修正→記念ホールステージ裏の現物見て確認して下さい
☆会場使用の物品（所在など）確認・使用物品発注●鈴木・慶長でリスト作成・必要物品

☆司会…午前：　　午後：　　
☆11/1（水）の会場設営⇒委員全員
· 司会者の座長や発表者との事前打ち合わせ及びリハーサル⇒11/1にまとめてのリハーサル

· 11/1と11/3は、教育委員会メンバーは日勤で対応する→管理者へ依頼メール済

☆環境整備（ビデオカメラ・音声・デジタルカメラ・照明・空調・ＰＣなど）…●平澤・吉田

【次回委員会】

日時：Ｈ30.10.17（水）15：30～　

場所：病院２階　会議室

記録：松舘・慶長

