第4回

広報・記録委員会議事録
開催日：平成30年9月5日（水）
時　間：16：00～　　
場　所：病院4階ユーティリティ
記録者：松橋益信
出席者：　16名
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＜記念誌＞
・寄稿文未提出者への督促と、提出された原稿のチェックを行っていきます。
＜FОR＞
・春夏号の報告書は再提出済み。秋冬号は企画書作成中。今月中に提出予定です。
＜青仁会新聞＞
・本日、9月分提出予定。決済後、速やかに印刷に取り掛かります。
・退職者に伴い、各月の担当者を順次繰り上げていきます。10月号➝上野JGM。
・針なしホチキスが届き、8月号発行時より使用しています。
　
＜青仁会祭り＞　
〇広報・施設見学・ボランティア

・ボランティアの依頼は8校にしていたが、現在5名より可能との返事を頂いている。東北メディカル学院・工大二高は9/10の返事待ちです。
・新聞(デーリー東北)・ラジオ(BeFM)は広告依頼用のFAX送信書を作成済。確認後、送信し依頼していきます。
・ポスターへもう少し内容を盛り込み、今週中に印刷の発注までを予定しています。
○演芸
・週明け(9/11)には、演芸プログラム(会場・時間)を決定する。
・演芸出演者の車両台数を会場担当へ伝え、駐車場を確保してもらう。
○バザー・産直

・使用物品の保管場所を、南山苑3Fひだまりとします。
○展示
・使用物品の保管場所を、南山苑3Fひだまりとします。
○屋台
・各店舗より出店に関する必要書類を頂いている(一部当日提出もあり)。
・飲み物に関しては、朱夏へ一任(仕入れ・販売)します。
・消防署への提出書類は、責任者を新田委員長とし、記入。提出していきます。
○会場・駐車場

・出店者・出演者(演芸)に合わせ、駐車スペースを確保していきます。
○借用
・必要物品の搬入・運搬スケジュールをたて、車両(軽トラ・デイバス)の手配(予約)を朱夏へ依頼していきます。
・必要物品の所在・在庫確認中。順次、各部署へメール等で借用依頼していきます。
○本部
・プログラムとアンケートを作成していきます。昨年の来場者よりの意見を参考にし、プログラム内の会場案内へ、トイレの位置を分かりやすく載せていく予定です。看板も作成・設置する予定です。
○アニマルコーナー
・餌やり体験等検討し、看板を作成予定です。
＜その他＞
・今年はハッピを着用。使用後は各自で洗濯し、しっかりたたんだうえで返却しましょう。
・看板作成のためダンボールが必要であれば、南山苑にてストックしてあるそうなので、馬渡副委員長まで問い合わせて下さい。
次回委員会(臨時)は9月21日(金)16時～(病院2F会議室)予定です。

