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電算化委員会　第04回　臨時委員会
開催日：平成30年8月23日
時　間：16：00～16:30
記　録：大久保　優梨
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○⇒出席　△⇒休みや夜勤、夜勤明け等で開催時間に勤務していない場合、WIZワークフローにて欠席届提出有り
×⇒出席していない場合、委員会欠席届提出無し
· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞
◆平成30年度　電算化委員会　計画
1 グループウェアWIZの利用向上
2 全法人職員のパソコンスキルチェック
3 Web会議について

1 グループウェアWIZの利用向上
●各病棟でスケジュール登録がされているか引き続きチェックを行って下さい。
　やり方：スケジュール帳→部署週間スケジュールをクリック→部門を選択→表示
●勤務表が掲示後１週間以内にスケジュール登録を徹底するよう、各病棟で促しをお願い
します。未登録者が決まってきているため、未登録者のリストアップをお願いします。ま
た、役職者の未登録も見受けられるため必ず登録していくよう促していく。

2 全法人職員のパソコンスキルチェック
●Excelの問題を修正しています。
●スキルチェックの結果は施設フォルダを作成しておきますので、そこに保存するよう
　お願いします。
●各項目の部分部分ができない場合は、△評価にするようにしていく。
●上期、下期での進捗状況を報告できるようにしていく。
●1人目、2人目のチェックは委員長同席で行うため(やり方確認のため)スケジュールが決
まり次第委員長へ連絡して下さい。
　●期限は今年度中
　●チェック期間は7月～10月　高齢領域／総合領域
10月～1月　精神領域

3 Web会議について
●web会議が開通したため、三沢と繋いでいく。

＜次回委員会＞
日時：平成30年9月20日（木）16:00～16:30
場所：青南病院2階会議室
