教育委員会　第7回　定例委員会

開催日：平成29年11月21日
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○：出席

△：公休・夜勤明け等で開催時に勤務していない場合

×：出席していない場合・業務都合の場合

· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

· 欠席の場合は必ず「欠席届」を事前に必ず提出してください。業務なのか公休なのか判断に迷いますので、ＷＩＺスケジュールの登録もお願いします。

＜議事内容＞

※今後の院内研修担当に変更あり、メールしていますので各自確認して下さい。

【11月実施研修報告】

・法人（松川・石橋・玉川）：11/3・8　特別講演「30年度のＷ改定」　礼状郵送済

　　　　　　　　　　　　　参加率58.8％（61.2％）

反省点：ビデオ研修のクレーム多数（音・画面小さいなど）

　　　　　　　　　　　　　事前に映す作業を行っていなかった、音・映像の編集を事前に船場室長へ依頼していなかった　
　　　　　　　　　　　　　ビデオ研修の際に、配布資料が配布されていなかった

・院内：なし（12/5・6へ実施日を変更）

・
三沢：11/20・22　記録について（田村ＳＧＭ）→予定には無かったが、臨時開催

【12月研修進捗状況】

・院内（松橋・松村）：12/5・6　疥癬の予防と治療薬（梅内先生）

　　　　　　　　　　講師依頼済・掲示済

（石橋・小沼）：12/15・18or19予定　事故発生時の報告と記録について　（事故対　藤原JGM）

・
苑内（古川・鈴木）：12/19・20　接遇「家族対応」（接遇委員会　野々上SGM）

　　　　　　　　　　 講師依頼済・掲示済

・三沢：認知症高齢者のケア　講師（各SGM）と日程等について検討中

【１月研修進捗状況】

・
院内（新山・大川・松村）：1/16・17予定　接遇について　接遇委員長に依頼予定

・
苑内（平澤・松川）：1/16・17予定　交通安全と勤務中における交通事故について

　　　　　　　　　　　講師：紅谷さん
注意事項：1・2年目のスタッフは必ず出席するようSGMへも調整依頼をする事

・三沢：事故対策

【２月研修進捗状況】準備を随時すすめて下さい

・
法人（古川・中村・大川）：2/6・7予定　成年後見と人権擁護　講師について

　　　　　　　　　　　　講師選定を紅谷さんへ依頼中　木村弁護士も含め、弁護士へ確認中

・院内（松橋・小沼）：2/20・21予定　処遇制限について

・
苑内（中村・和田）：2/20・21予定　認知症高齢者のケア・アセスメントの重要性

【医療福祉学会反省点】

☆群分け（スライド20題・ポスター19題）・座長依頼　●小向AOM、鈴木

・スライド発表とポスター発表の判断基準をしっかりさせる

（研究期間が短い・事例数少ない・結果当日発表という抄録に関してなど来年まで検討）

・結果を当日発表にする発表が多いため、抄録の内容について検討が必要
☆外部案内　●鈴木

・学校への案内は出していたが、案内先の不備あり（あかしや寮とここすこへ案内しなかった）

☆ポスター発表について　●小沼・松川・和田・古川

・発表は時間以内に終わった部署がほとんどだった

・時間オーバー・遅刻した部署があった

・座長が質問して締めるグループと何もなく終わるグループなど、座長の進め方に差があった
☆スライド発表について　●和田・小沼

・発表中のトラブル特になし

・発表時間が規定時間より短かい部署が多かった（合間の休憩多くとれていた）
・パワーポイントの不具合は無かったがプロジェクターの不具合があった

☆第５回法人研修（特別講演）　●松川・石橋・玉川

・11/3当日について　プロジェクターに不具合があり、途中で交換が必要となった
・
11/8ビデオ研修について：音響・映像の不具合　クレーム多数　配布資料配っていない

　　　　　　　　　　　　　事前準備不足・確認不足　音についてはボイスレコーダにて録音

　　　　　　　　　　　　　舩場室長に協力依頼する際は紅谷さんにもメール

☆抄録集編集　●古川・小沼・和田

・編集：提出期限守られていない部署あり

・印刷：スムーズに実施

・製本：作業のメールは早めに　製本機１台で

・配布：配布メンバー不足

　　　　全体的にメンバーの集まりが悪かった。委員への連絡が直前過ぎた
☆発表の記録用紙作成　●石塚・玉川・葛巻

・プログラムの確認不足で、発表順番を間違えて作製していた

☆PPT確認・編集・組換え　●松村・新山・豊田

・提出された原本を編集してしまい、コピーを作成・編集していない

・組換え時に不備あり

・提出されたＰＰＴを消去してしまう不手際あり

・提出期限過ぎる部署あり、催促にも応じない部署があった（期限過ぎて提出ない発表は無し）

・ポスター発表はモノクロ印刷という掲示を出す

☆ステージテーブル用（演者・座長名・講師・講師名）・看板・記念ホール入口用プログラム

●玉川・葛巻

・座長名、役職に間違いあり

・入り口用プログラムが小さい

☆会場使用の物品（所在など）確認・使用物品発注　●木皿・松村

・
使用物品についてはリスト作成し、不足分・消耗品については発注できている

☆司会　●松川・石塚

・確認不足で講評者の間違い有り

☆当日の環境整備（ビデオカメラ・音声・デジタルカメラ・照明・空調・ＰＣなど）

●玉川・平澤（船場室長へも協力依頼）

・
ビデオ撮影の際は、スクリーンのみ映す（ビデオ研修にて見えにくいとクレーム有）

・ビデオ撮影時の照明について（撮影が暗くて見えにくいとクレーム有）

・講師の声が反響して聞きにくいため、音は別に録音（ボイスレコーダー）

☆座長に担当群の抄録とＰＰＴを印刷・配布する（口頭発表・ポスター発表とも）●石橋・中村

· 印刷の際にヘッダ表示がＨ27年度のままで、修正方法が分からなかった

（舩場さんに確認する時間がかかった）

☆医療福祉学会報告書のまとめ（終了後１週間以内を目途に）　●小沼・石塚・中村

・作成中

☆会場出入り確認表・評価表作成　●小向・鈴木

・評価表の記入間違い多い（次年度は事前の説明を詳細に）

☆講師接待・送迎・講師対応　●小向・松村・鈴木

・講師到着時間確認不足（当日、平賀ＩＯＯに確認してもらう事になる）

☆ステージそで待機　●平澤・古川

・ＰＰＴ操作・映しには問題なし
・発表者が資料を準備してこない部署があった

☆南A留守番・来訪者対応　●松橋・和田・石橋

・看護学校の先生１名のみ来訪
・写真撮影中に来訪されたため対応に遅れがあった

【次回委員会】
平成29年12月19日（火）16：00～

病院２階会議室にて

議事録担当：中村・葛巻（8月担当でしたが欠席だったため、12月担当者と変更していました）
