教育委員会　第6回　定例委員会

開催日：平成29年10月17日
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○：出席

△：公休・夜勤・夜勤明け等で開催時に勤務していない場合

×：出席していない場合・業務都合の場合

· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

· 欠席の場合は必ず「欠席届」を事前に必ず提出してください。業務なのか公休なのか判断に迷いますので、ＷＩＺスケジュールの登録もお願いします。

＜議事内容＞

☆欠席届について：依然として欠席の際に申請しない方が居ます。欠席理由の把握が出来ませんので必ず申請して下さい。

☆Ｈ29年度委員会フォルダに「研修開催マニュアル」を作成しています。今一度各自で確認し、開催に関して不備のないようにつとめて下さい。ファイリングしたものを記念ホールのプロジェクターの棚に入れておきます。

☆法人研修・院内研修・看護Ｇ研修報告書について→保管ファイルを鈴木が持っています。決裁後は鈴木まで。

【9月実施の研修報告】

　　　法人：なし

　　　院内：感染について（小沼・新山）　講師：佐藤志穂さん　9/19・20開催

　　　　　　報告書未提出（10/20ＷＩＺ掲示終了後提出して下さい）

　　　苑内：感染について（古川・平澤）　9/19・20開催

講師：橋本彩花さん　報告書作成提出済み　出席率50％（52％）

　　　三沢：交通安全と勤務中における交通事故について　9/5・6開催

講師：紅谷ＴＯＬ　報告書作成提出済み　出席率78％（89％）

　　　三沢：防災について　9/26・29開催

講師：田村ＳＧＭ　　報告書作成提出済み　出席率56％（72％）

【10月実施の研修報告・準備経過】

　　　法人・院内：予定なし

　　　苑内：事故対策・報告書の書き方とm-shell（松川・豊田）　講師：小村さん・山川さん

　　　　　　9/17・18開催予定

三沢：感染予防　10/2・4
講師：看護師　報告書作成中

【11月実施の研修準備経過】
　　　法人：30年度のＷ改定・医療介護確保促進法の実施に向けて（松川・石橋・玉川）

　　　　　　11/3（金）13：00～

　　　　　　木村様との連絡（プロフィール・配布資料についてメールで頂く事にしています）

　　　　　　アンケート用紙の印刷は？　当日配布資料の印刷日程？

院内：精神科における薬物療法（松橋・松村）　講師：薬剤師（梅内先生）

　　　日程　12/5・6

【Ｈ29年度医療福祉学会　担当　今後の作業予定について（変更あり）】

※当日参加できない人

　新山さん（日・祝公休指定）

　葛巻さん（業務・夜勤明け）

※当日発表あり

　平澤さん（午前中第２群）

　玉川さん（午前中ポスター）

済　☆群分け（スライド20題・ポスター19題）・座長依頼･･･小向AOM、鈴木
　　　座長：ポスター（山内Ｊ・野々上Ｓ・山川Ｊ・高橋Ｓ）

　　　　　　スライド（田ノ上Ｓ・角金Ｓ・相馬Ｓ・小嶋Ｓ）

　　　　　　特別講演（平賀ＩＯＯ）

済　☆外部案内･･･●鈴木

(八戸学院大学　八戸看護専門学校　千葉学園　東北メディカル学院　岩手リハ)

10/5・6手渡しと郵送済

☆第５回法人研修（特別講演）…●松川・石橋・玉川
・ビデオ研修について（特別講演）

日程調整お願いします（11/8（水）ビデオ研修）

※電子カルテ導入により、外部端末（ＳＤカードやＵＳＢ）を一切使用できなくなるため、ビデオ研修の開催方法が変更になっているかもしれないので確認→船場室長へ確認
会場準備と掲示板などでの案内（参加対象者は当日現場残りスタッフ以外全員）
・特別講演の出席スタッフの名簿確認

（個人研修カードではなく、Ａ４半分のアンケート用紙人数分印刷準備する）

・講師より配布資料が届き次第人数分の印刷

・特別講演（法人研修）報告書の作成･･･配布資料（ＰＰＴ）、会場写真

・終了後にお礼状の作成・郵送

☆抄録集編集･･･●古川・小沼・和田　　　配布名簿の作成はできていますか？
各抄録が規定の書式になっているか、字体・フォント・ポイントのチェック

　　　ズレをなくするためＰＤＦ化し早急に作成

　　　ページ番号なくする予定

（10月初旬には決裁をもらい印刷・製本作業に入りたい）

　　　　　　　＜スケジュール予定＞

9/15　　抄録提出〆切り

9/16～　担当者は書式・字体・フォント・ポイント確認、ファイル名統一（タイトルで）

9/16～　抄録（案）印刷し群分け･･･小向ＡＯＭ、鈴木

　　　　担当者は群分け決定後、群フォルダ作成し入れ替え

9/25　　執行会議にて一覧表見せる

10/2　　この週で理事長に１回は提出

　　 10/16～　印刷・製本作業開始

　　　　　印刷は10/16担当者で終了・製本は全員で（10/17開始）

　　開催スケジュールを委員へ連絡※その日の作業に入った名簿も控えておく

· 南山苑ひだまりでの作業は静かに

· コピー用紙・印刷機マスター・インク・製本背貼りテープ発注済

· 製本機は庶務より借用

☆発表の記録用紙の作成･･･●石塚・玉川・葛巻
Ｈ29医療福祉学会に「Ｈ29質疑応答記録用紙」フォルダあり、昨年度の用紙が入っていますので群分け決まったら、修正して下さい。

ポスター発表・スライド発表両方作成です。

　※当日の質疑応答記録係　ポスター（小沼・松川・和田・古川）

　　　　　　　　　　　　　スライド（午前：石塚　　午後：古川）

☆PPT及び発表原稿の締め切り10/20（金）･･･●松村・新山・豊田
提出確認、パワーポイントの組み換え（群ごとに）

（ＰＤＦ化して保存するとズレない？当日の発表には影響あるのか？）

　　　　　10/27には座長へ抄録と共に印刷して配布しますので、作業は急ぎ行なって下さい。

　　　　　確認作業が遅れると、座長への配布も遅くなり迷惑がかかります。

☆ステージテーブル用（演者・座長名・講師・講師名）・看板・記念ホール入口用プログラム

　　Ｈ29医療福祉学会に「Ｈ29座長名・講師名等ファイル」フォルダあり、昨年度のものが入っていますので、座長決定したら編集して使用して下さい。

「医療福祉学会」看板修正→記念ホールステージ裏の現物見て確認して下さい
●玉川・葛巻
☆会場使用の物品（所在など）確認・使用物品発注
●木皿・松村でリスト作成・必要物品の発注

☆司会…午前：松川　　午後（特別講演から）：石塚
☆11/1（水）の会場設営⇒委員全員
・司会者の座長や発表者との事前打ち合わせ及びリハーサル

　　　　　　⇒11/1にまとめてのリハーサル

　　　　　　　11/1と11/3は、教育委員会メンバーは日勤で対応する→管理者へ依頼メール済

　　　・当日の環境整備（ビデオカメラ・音声・デジタルカメラ・照明・空調・ＰＣなど）

●玉川・平澤（船場室長へも協力依頼）
☆座長に担当群の抄録とＰＰＴを印刷・配布する（口頭発表・ポスター発表とも）

⇒10/27までに座長に配布する

●印刷・配布作業：（松村）・石橋（精神領域）

（和田）・中村（高齢領域）

　　　　　　　　　　　　　※印刷作業は南山苑事務プリンターにて
☆医療福祉学会報告書のまとめ（終了後１週間以内を目途に）

　　　　●小沼・石塚・中村
☆会場出入り確認表・評価表作成

●小向・鈴木
☆当日の動きの分担作業確認
※あくまでも時間通りに進むか分からないので、自分の役割時間前には会場待機する
　　　講師接待・送迎・講師対応･･･今後決定
　　　司会者（松川・石塚）･･･群の進行案内、座長へのバトンタッチ
　　　　　　　　　　　（群の進行は、座長が実施。質疑応答は群発表の最後に実施）
　　　担当群・・・タイムキーパー、質疑応答記録、ビデオ設定、マイク移動などの対応を分担

（座席の前中央辺りに位置する）

　　　　　　　　　ビデオにはセットさえすれば、関わる時間はあまりない
　　　　　　　　　ステージそで待機･･･演題のＰＰＴの切り替えトラブル時の対処など

　　　　　　　　　　　　午前１～3群　各3名で担当を分担（和田・石塚・石橋）

　　　　　　　　　　　　午後4～6群　各3名で担当を分担（小沼・古川・中村）

　　　南A・・・外部の方が来る可能性もあるので、来た際の会場への案内
　　　　　　　　また、どちらから来たのかの確認もしておく⇒名簿作成

　　　　　　　　午前：松橋　　午後：和田・石橋
　　　会場総括･･･全体の流れなどを確認し何かあれば指示対応･･･小向・鈴木・松村

　　　ビデオカメラの手配と対処･･･充電・メモリカード･･･（石塚）・玉川・平澤
　　　発表の記録用紙の作成

当日の質疑応答の担当者が、作成し提出する（午前：石塚、午後：古川）

タイムキーパー係りは発表時間を記載する

ポスター発表（小沼・松川・和田・古川）はタイムキーパーと質疑応答記録

これからの作業

①PPT及び発表原稿の締め切り（10月20日）提出確認、パワーポイントの組み換え

●松村・新山・豊田
　②題字作成、座長名、看板、記念ホール入口用プログラム
●玉川・葛巻
　③司会者の座長や発表者との事前打ち合わせ及びリハーサル

　　　　　　　⇒11月1日にまとめてのリハーサル

④座長に担当群の抄録とＰＰＴを配布する⇒10/27には配布

●配布　高齢：（松村）・石橋　　精神：（和田）・中村
⑤ポスター掲示用のＰＰＴの印刷（白黒印刷）　南山苑で実施

　　　　　　●平澤・（鈴木）

　⑥医療福祉学会報告書作成

●小沼・石塚・中村
発表について（11/1のリハーサル時全員に説明）

　発表時間：6分以内

　　　　　　5分で1回目のチン

　　　　　　6分で2回目のチンチン→座長が終了の声がけをする

質疑応答：各演題終了後に1題2分以内

各座長が演題、演者、タイトルを紹介するので、発表者はすぐ発表を始める

【次回委員会】

Ｈ29.11.14（火）15：30～

病院２階　会議室

