教育委員会　第5回　定例委員会

開催日：平成29年9月19日
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○：出席

△：公休・夜勤・夜勤明け等で開催時に勤務していない場合

×：出席していない場合・業務都合の場合

· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

· 欠席の場合は必ず「欠席届」を事前に必ず提出してください。業務なのか公休なのか判断に迷いますので、ＷＩＺスケジュールの登録もお願いします。

＜議事内容＞

【8月実施の研修報告】

　法人：「医療・福祉における安全文化の醸成～当院での活動から～」松橋・豊田・石塚

実施　報告書提出済み　出席率　60.7％（業務含め　66.1％）
　　　　講師（杉田正様）へのお礼状は9/5の郵送済み（鈴木）

　院内：「災害時の施設での対応」松村・石橋

9/5.6実施　報告書提出済み　出席率　48.8％（業務含め　54.1％）

総括：ビデオ研修の音が低かった。音量を大きくするとノイズが出るため、音だけ別で録音することも検討していく。講師の方より先に職員が出てしまったため、司会者は事前に職員に退出について周知することが必要。また、私語多かったため、私語を控えるよう職員へ説明していく。

　苑内：「災害時の施設での対応」和田・中村

8/29.30実施　報告書提出済み　出席率　49％（業務含め　54％）

　　　　総括：音が低かった。マイクを使用して音を拾ったが、音量を高くするとノイズが出ていた。内容はためになったという意見が多かった。

　三沢：「交通安全と勤務中における交通事故について」

8/30・31実施　報告書提出済み　出席率　78％（業務含め　89％）

総括：出席率も高く、感想も「交通安全について分からない部分を学べた」などあがっていた。

【9月実施の研修準備経過】

　法人：なし

　院内：感染（インフルエンザ・ノロ対策）　9/19.20　（小沼・新山）

　　　　講師：感染委員会　佐藤委員長

　苑内：感染予防（インフル・ノロ・食中毒）　9/19.20　（古川・平澤）

　　　　講師：感染委員会　橋本副委員長

　三沢：防災　9/26.29

【10月実施の研修準備経過】

　法人・院内：なし

　苑内：事故対策10/17.18予定（豊田・松川）　講師：医療安全委員会小村JGM・山川JGM

　三沢：感染予防10月上旬予定

【11月実施の研修準備経過】

　法人：「30年度のＷ改定・医療介護確保促進法の実施に向けて」木村隆次様

　　　　11/3（金）13：00～14：20　ＷＩＺ掲示済み　出欠表　アンケート用紙

　　　　(松川・石橋・玉川)

　　　　講師依頼文については9/5郵送済み（鈴木）

　　　　電話連絡・プロフィール依頼

　院内：「精神科における薬物療法」梅内先生 (松橋・松村)

　苑内・三沢：なし

【Ｈ29年度医療福祉学会　担当　今後の作業予定について（今後、変更の可能性あり）】

・群分け（口述・ポスター）・座長依頼･･･小向AOM、鈴木

　※39題あるため、9題くらいをポスター発表にする予定。ポスター発表は、集合写真撮影時間までの9時頃までに済ませる予定。

・外部案内・礼状･･･鈴木(八戸学院　看護学校系　OT・PTの実習先)

・第５回法人研修（特別講演）…松川・石橋・玉川
・ビデオ研修について（特別講演）:11/8（水）で日程調整し、管理者へ勤務依頼する

※電子カルテ導入により、外部端末を一切使用できなくなるため、ビデオ研修の開催方法が変　　

更になっているかもしれないので確認が必要
会場準備と掲示板などでの案内を実施（参加対象者は当日現場残りスタッフ以外全員）
・特別講演の出席スタッフの名簿確認（個人研修カードではなく、Ａ４半分のアンケート用紙人数分印刷準備する）

・通常の法人研修のように、掲示板と名簿作成

・講師より配布資料が届き次第人数分の印刷

・特別講演（法人研修）報告書の作成･･･配布資料（ＰＰＴ）、会場写真

・抄録集編集･･･古川・小沼・和田

各抄録が規定の書式になっているか、字体・フォント・ポイントのチェック

　　　　　ズレをなくするためＰＤＦ化し早急に作成。ページ番号なくする予定

（10月初旬には決裁をもらい印刷・製本作業に入りたい）

　・スケジュール予定

9/15　　抄録提出〆切り

9/16～　担当者は書式・字体・フォント・ポイント確認、ファイル名統一（タイトルで）

9/16～　抄録印刷し群分け･･･小向ＡＯＭ、鈴木

担当者は群分け決定後、群フォルダ作成し入れ替え

9/25　　執行会議にて一覧表見せる

この週で抄録を３部作成

10/2　　この週で理事長に１回は提出

・抄録集印刷と製本（出来る時間を設定して・病院2階）･･･古川・小沼・和田
※収録集は、1週間前には配布できるように委員全員で製本作業を行う
・発表の記録用紙の作成･･･石塚・玉川・葛巻
当日の質疑応答の担当者が、作成し提出する（午前：石塚？午後：古川）

Ｈ29医療福祉学会に「Ｈ29質疑応答記録用紙」フォルダあり、昨年度の用紙が入っているので郡分け決まったら、修正すること

・PPT及び発表原稿の締め切り（10月20日（金）予定。日程は担当が調整する）･･･松村・新山・豊田
提出確認、パワーポイントの組み換え（ＰＤＦ化して保存するとズレない？当日の発表には影響あるのか？）

・ステージテーブル用（演者・座長名・講師・講師名）・看板

Ｈ29医療福祉学会に「Ｈ29座長名・講師名等ファイル」フォルダあり、昨年度のものが入っているため、座長決定したら編集して使用すること

「医療福祉学会」看板修正→記念ホールステージ裏の現物見て確認する…菊地・松橋
・会場使用の物品（所在等）確認・使用物品発注…木皿・松村でリスト作成・必要物品の発注
・会場出入り確認表作成…鈴木

・司会…１日通し：松川・石塚？
特別講演：松村
・11/1（水）の会場設営⇒委員全員
司会者の座長や発表者との事前打ち合わせ及びリハーサル⇒11/1にまとめてのリハーサル

　　11/1と11/3は、教育委員会メンバーは日勤で対応する→管理者へ依頼メール済

　・当日の環境整備（ビデオカメラ・音声・デジタルカメラ・照明・空調・ＰＣなど）…石塚・菊地（船場室長へも協力依頼）
・座長に担当群の抄録とＰＰＴを印刷・配布する（口頭発表・ポスター発表とも）

⇒10/27までに座長に配布する

・印刷・配布作業：松村・石橋（精神領域）、和田・中村（高齢領域）

・医療福祉学会報告書のまとめ（終了後１週間以内を目途に）…小沼・石塚・中村
・これからの作業

①PPT及び発表原稿の締め切り（10月20日）提出確認、パワーポイントの組み換え…松村・新山・豊田
　　②題字作成、座長名、看板…菊地・松橋
　　③司会者の座長や発表者との事前打ち合わせ及びリハーサル

⇒11月1日にまとめてのリハーサル

④座長に担当群の抄録とPPTを配布する

⇒10/27には配布…高齢：松村・石橋、精神：和田・中村
⑤ポスター掲示用のPPTの印刷（白黒印刷）　南山苑で実施…平澤・（鈴木）

　　⑥医療福祉学会報告書作成…小沼・石塚・中村
・発表について（11/1のリハーサル時全員に説明）

　　発表時間：6分以内

　　　　　　　5分で1回目のチン

　　　　　　　6分で2回目のチンチン→座長が終了の声がけをする

質疑応答：各演題終了後に1題2分以内

各座長が演題、演者、タイトルを紹介するので、発表者はすぐ発表

・当日の動き（分担作業）については、決定したら鈴木委員長よりお知らせがある
【次回委員会】

Ｈ29.10.17（火）15：30～

病院２階　会議室

