第5回広報・記録委員会議事録
開催日：平成29年8月29日（火）
時　間：16：00～　　
場　所：4Fユーティリティー

記録者：中村　佐智子
出席者：18名
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欠席の際は、速やかにＷＩＺで欠席届の申請をしてください。

また、欠席をする際は、委員長・副委員長へ一報を入れること。

＜青仁会祭り＞
【アドベンチャー】
・牛乳パックを回収している。（しおり80個作成見込み）

・しおり作りは5～10分程度で作成可能。（より簡単な作成方法を現在も探している）
・演目として、①しおり作り②ストラックアウト③クイズの3つとし、スタンプラリー形式とする。現時点で、屋台なども含めたスタンプラリーを予定しており、クイズの内容は子供向けのものを探している。
【展示】
・高齢疑似体験、車椅子は借用の予約をしており、野村さんが借用・返却を行う予定。物品は残実受け渡しとなり、必要な書類・手続きも借用時に行う。
・各施設パンフレットに関して、各20部を予定している。TQM紅谷さんと話し合いながら掲示・配布を検討していく。こころすこやか財団は今年度3種類各20部を予定している。スタッフは配置出来ないとのこと。
・ＳＷ、栄養Tのブースは、引き続きスタッフ配置の依頼をしていく。栄養Tは工藤さんが常駐予定。
・バーチャルハルシネーションは、業者が1名当日来る予定。（長テーブル1つ用意が必要）
・患者様作品は作業療法スタッフに依頼中。長テーブル2つ分程度の展示を予定している。
・DVD関係は現在依頼中。
・長谷川式のブースは、コーナー担当を決める必要がある。（常駐できるスタッフが好ましい）

【案内】

・8/23に各学校へFAXを送っているが現時点で返信がないため、再度電話での確認を行う。
・ポスターは、ネットプリントへ依頼中。（8月末納入予定）
・スタッフ配置・割振は9/4（水）までに配布出来るようにする。
・見学希望者、各施設案内を2グループで予定。施設案内対応者を決めて貰えるよう、各AOMへ依頼。

・タイムスケジュール、演芸のタイムスケジュールの掲示を至急掲示していく。
・チラシが出来次第、ホームページへの掲載も行う。
【借用】

・借用書が必要な物品は、庶務TOL宮崎さんへ確認していく。
・物品の個数、有無、借用したブースなどを確実にメモし把握しておくこと。（借用の有無、紛失等のトラブルを避けるため）
・昨年、長テーブルが不足したため、事前に各ブースに必要個数を抽出して貰い準備する。
【演芸】
・7団体参加予定だったが、キャンセルがあり6団体の参加となる。
・千葉高校、広陵高校に電話をしているが詳細の連絡が取れていないため、引き続き連絡していく。（参加のオファー自体は受けている）
・各団体の駐車場利用台数の抽出。（9/3～9/9までに確認をして全体に周知予定。）
・田面木こども園は雨天時参加出来ないとのこと。それに伴い、お礼の品（パン：うみねこ幸房依頼予定）も再度検討必要。⇒単価80円程度で当日でも30個購入が可能なパン屋を探す。
【バザー】

・預かり証を作成。フリマの方は既に品物を預かっており、出品者と値段交渉も行っている。今後は、値段のタグ付け作業を予定。発注物届き次第行う。
・昨年、産直に出品している人へ確認を行っていく。

・経理へ、必要な釣銭（小銭）を確認し依頼していく。
・サポートスタッフが、人事異動の対象者となっているため各SGMへ再度確認のメールをする。
【屋台】

・三八五フーズが出店。かき氷150円、ベルギーワッフル150円を予定。（火気使用は無いが電源使用希望）
・各屋台、販売するものが被らないよう依頼しており、売り上げに偏りがないようにする。
・うみねこ幸房へコーヒーの販売を確認していく。

・屋台への消火器の配置（昨年は各屋台持参して来ている）
・消防署への届け出を行う。

・広報委員会で、ジュースを冷やすためのプールを4つ購入しているが2つ破損しているとのこと。破損の有無を確認していく。

【本部】
・各ブースの釣銭の確認（必要な小銭の用意）をしていく。
【全体】

・看板は作成依頼中。文字あり、なしでの金額の見積もりをしている。8/30に詳細決定。

・看板の設置場所、各ブースの数を合わせレイアウトの確定をしていく。
・物品運搬用のトラックの確認。⇒事前に連絡をして借用可能か確認。

・不定期発注：吉田委員長、内部発注：各セクション主担当で行う。
※内部発注完了後は、WIZメールにて報告を行うこと。
※物品届き次第、各作業に取り掛かること。

・田面木保育園の工事が9/4（月）より再開とのことで、庶務に確認をしていく。

次回委員会は9/6（水）16：00～です。

