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法人行事運営委員会　29年度第１回定例委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成29年5月24日（水）　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：16：00～16：30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：土岐　江利子

	高成AOM
	土岐
	鶴飼
	成田
	大谷地
	金子（真）


	本川


	勝田
	藤田（孝）
	田上

	○
	○
	×
	○
	○
	○
	業務
	×
	○
	○

	馬渡（道）
	藤田（真）
	古川
	金田
	田中
	吉田
	佐々木
	庄治
	茶田平
	

	○
	○
	○
	○
	業務
	○
	○
	○
	×
	


※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

・事業計画

平成２９年度　委員会事業計画

【計画概要】

職員間並びに関係者との交流・親睦を深め、内容の充実した行事の企画・運営を取りまとめ円滑に実施する。

【事業目標】

　年間行事の企画・運営

　行事内容の検討・改善

　定期的に又、随時委員会の開催

　各行事の手順書の見直し・更新

【達成目標】

　１．委員会の開催（継続）

　２．余裕をもった企画、準備、当日の進行（継続）

　３．手順書・企画・報告書を見直し内容の充実・書式整備を行う（継続）

【目標達成の為の行動計画及び達成基準】

　１．委員会の開催
	月
	行動計画
	達成基準

	4月

～

9月
	毎月の委員会開催


	・委員会への全員参加。

・開催予定日通りの委員会の開催。

・行事の進行状況に合わせ臨時委員会の開催。

	10月

～

3月
	毎月の委員会開催
	・委員会への全員参加。

・開催予定日通りの委員会の開催。

・行事の進行状況に合わせ臨時委員会の開催。


２．余裕をもった企画、準備、当日の進行

	月
	行動計画
	達成基準

	4月

～

9月
	「春の会」企画・運営（4/20）

「職員1泊旅行・日帰り旅行」企画・運営（6～8月）

「納涼会」企画・運営（8月上旬）

※職員会へ移行予定
	・各行事3ヶ月前の企画書の提出。
・計画に沿った企画の進行。
・遅延なく行事を開催することが出来る。

	10月

～

3月
	「創立記念式典・祝賀会」企画・運営（11/3）
「忘年会」企画・運営

「納会」企画・運営

H30年度「職員旅行」企画・進行
	・各行事3ヶ月前の企画書の提出。
・計画に沿った企画の進行。
・遅延なく行事を開催することが出来る。

	H30

4月
	H30年度「春の会」企画・運営
	・各行事3ヶ月前の企画書の提出。
・計画に沿った企画の進行。
・遅延なく行事を開催することが出来る。


　３．手順書・企画・報告書を見直し内容の充実、書式整備を行う。

	月
	行動計画
	達成基準

	4月

～

9月
	「春の会」企画・運営（4/20）

「職員1泊旅行・日帰り旅行」企画・運営（6～8月）

「納涼会」企画・運営（8月上旬）
	・行事実施後、2週間以内の報告書の提出。

・各、行事についての報告内容や書式について定期的に検討、修正を行う。

・手順の変更や次年度への申し送り事項がある場合は手順書へ反映させる。

	10月

～

3月
	「創立記念式典・祝賀会」企画・運営（11/3）
「忘年会」企画・運営

「納会」企画・運営

H.27年度「職員1泊旅行・日帰り旅行」

企画・進行
	・行事実施後、2週間以内の報告書の提出。

・各、行事についての報告内容や書式について定期的に検討、修正を行う。
・手順の変更や次年度への申し送り事項がある場合は手順書へ反映させる。

	H.29

4月
	H30年度「春の会」企画・運営
	・行事実施後、2週間以内の報告書の提出。

・各、行事についての報告内容や書式について定期的に検討、修正を行う。

・手順の変更や次年度への申し送り事項がある場合は手順書へ反映させる。


【目標達成の為の具体的行動計画】

　１．

（１）委員会の開催

　　　①毎月の定期的な委員会開催に加え、行事の企画進行状況により、臨時の委員会を開催し、行事内容の検討・改善、行事運営をスムーズに進行していく。

（２）余裕をもった企画、準備、当日の進行

①企画書は、3ヶ月前には提出できる様にし、中間報告を含め、報告・確認しながら進行する。

②企画担当者から委員へ役割を分担して、委員会全員で準備・進行する。

　　　③企画書作成は手順書を基とし、前年度の報告書の反省・申し送り事項を踏まえ作成する。

　（３）手順書・企画・報告書を見直し内容の充実、書式整備を行う

　　　①行事実施後の反省点・改善点を踏まえて、次期委員への確実な申し送りが出来るように、企画書・報告書・手順書の内容の充実・書式の見直しも行い、常に最新の状態で企画・運営が出来る体制をとる。

【年間スケジュール】

	月
	業務・行事・会議等　　　　　　　　　

	　４
	H29年春の会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会開催

	　５
	開催　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会

	　６
	　　　職員1泊旅行・日帰り旅行　　　納涼会企画書作成、進行　　　　　委員会開催

	　７
	委員会開催

	　８
	納涼会　　　　日帰り旅行　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会開催

	　９
	創立記念式典企画書作成、進行　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会開催

	１０
	忘年会・納会企画書作成、進行　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会開催

	１１
	創立記念式典・祝賀会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会開催

	１２
	忘年会　　 納会　　　　H27年度職員旅行企画　　　　　　　　　　　　　委員会開催

	　１
	互礼会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会開催

	　２
	H30年度春の会企画書作成、進行　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　委員会開催　　　　　

	　３
	委員会開催

	　４
	H30年度春の会　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委員会開催


・年間担当

　各自確認お願いします

　法人委員会→H２９年度→年間担当表

・職員１泊旅行

現在、不参加届け集計。旅行会社との最終調整を行っています。

当日のお菓子の購入を前日行う予定。

菓子の購入に伴い経理へ料金の依頼をしていく。

・納涼会

八戸：８／４（金）実施予定

みさわ：８／１（火）実施予定

企画書提出期限：６／４（日）

・日帰り旅行

子供連れ：８／１０実施予定

大人：9月下旬～１０月上旬にて実施予定

企画書提出期限：６／４（日）

＜定例委員会＞

日時：平成29年6月　22日（木）15:30～

場所：病院2階会議室

議事録：成田　春佳さん

欠席する場合は、早めに委員長へ欠席届けを提出して下さい。

議事録担当は開始前にPCの準備をしてください。
