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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞
・医療福祉学会の準備

今後の作業予定について　当日のタイムプロを皆様にメールしています。

· 抄録集編集・・・訂正箇所あり、開会挨拶・特別講演の座長変更し配布完了

· 特別講演（○菊地昭暁　和田美代子　藤田真理子）
　　　　　　　　　　法人研修としてWIZに掲示し、ビデオ研修の日取りも掲示

　　　　　　　PPT資料の準備→当日講師が外部記憶装置にて持参

　　　　　　　配布資料→11/1資料がメールで来る予定

・PPTの確認と組み替え（會津・鈴木・木皿）

　　演題のPPTは病院ノートパソコンへ移行し、本日リハーサル実施

　　PPT組み換えは抄録を参照して、番号を振る

昨年は当日にPPTがずれていた経緯がある為、リハーサルで変更後はPPTを変更しない

・各座長へのPPT配布（松村）

　　　　　　配布資料の形で印刷し、各座長へ配布完了。発表と質疑応答の時間は伝えている

・題字と小スライド→赤坂・橋本

　　進捗状況を伝えて下さい

　　各座長の名前も作成

　　発表者席など会場に必要な張り紙を作成

　　　　

・物品の確認→菊地・小沼

　　　　　　各物品についての破損・所在等確認したものを発表

　　　　　　白いシーツは病棟から借用

　　　　　　菊地さんは、最終的に使用したものの報告書及び手順書を作成してください

　　　　・会場設営に必要なもの

　　　　　　テーブル3台→3F会議室より

　　　　　　PC１台　　　→病院MM用ノート→演者用　　

　　　　　　ビデオ　　　→法人研修利用のもの

　　　　　　

当日の動きの分担作業確認
　　※あくまでも時間通りに進むか分からないので、自分の役割時間前には会場待機するようにする
　　　司会者・・・群の進行案内、座長へのバトンタッチ
　　　　　　　　　（群の進行は、座長が実施。質問は群発表の最後に実施）
　　　担当群・・・タイムキーパー、記録、質問、小スライドの差し替えなどの対応を分担

（座席の前中央辺りに位置する）
　　　　　　　　　ステージそで待機・・・演題のＰＰＴの切り替え、トラブル時の対処など

　　　　　　　　　　　　午前１～3群　各四名で担当を分担

　　　　　　　　　　　　午後4～5群　各四名で担当を分担

　　　南A・・・外部の方が来る可能性もあるので、来た際の会場編の案内
　　　　　　　　また、どちらから来たのかの確認もしておく⇒名簿作成
　　　会場総括・・・全体の流れなどを確認しながら、何かあれば指示対応

※座長との打ち合わせは事前に組んでいない為、必要であれば司会者から座長へ連絡し確認事項を事前に把握しておく→　初めての座長はいない為、大丈夫かも

· 質疑応答用紙、出入り記入用紙の準備

· 研修用アンケートファイル三沢分持ってきてもらう。

· 法人研修～①フロアー留守以外、全員が参加対象。業務扱いは留守スタッフのみ

2 部講師研修の為、10分前会場入り、5分前着席。

3 出入りはメンタル病棟Ａから。

至急WIZにて掲示する。

＜次回委員会＞

日時：平成28年12月1日（木）

場所：病院2階　会議室
