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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜連絡事項＞

・11月の医療福士学会の講師について各委員は6/18までに野々上副委員長へ講師案をメールで報告して下さい。

大学教授、認知症に携わっている人等、1人1候補でお願い致します。

・委員会欠席時の連絡と、欠席時の欠席届はすみやかに提出をお願いします。

・議事録作成者は委員長・副委員長へメールし、同時に指定フォルダーへ格納すること。

※委員長が確認し印刷。ファイルに綴じて管理する。

・各研修会開催担当者へお願い。

監査等の準備もあるため、下記のものは1つのフォルダーに格納し、終了となる

格納書類…企画書・報告書・出席者名簿　講師の使用したPPT資料等

企画書・報告書を作成したら、松村に連絡してください。印刷後提出し、松村からAOM・IOOへ提出。各管理者確認印後に理事長へ提出となります。

・今後の名簿の最終確認について

今後出席者名簿の最終確認は総務:見付さんが担当

担当者が行う名簿の管理…

①研修案内掲示・WIZでの研修案内添付・参加名簿のフォルダーを作る。

②研修終了後、参加した個人別研修カードに担当スタッフの印を押す。

（個人別研修カードのファイルは各施設の保管場所へ）

③見付さんへ研修実際参加者名簿の提出

④見付さんがWIZにて研修最終修正の呼びかけ

⑤最終修正出席名簿の格納を見付さんが行う。
＜各研修の進捗状況＞
6月実施予定の研修準備経過

法人研修・・接遇について

→6/7･8予定となっている。講師との調整は終了。当日の進行を行っていく。
院内研修・・当院における精神医療サービスの在り方・今後の方向性

→佐々木AOMへ依頼済み。6/21･22予定。
苑内研修・・緊急時の対応

→寺澤SGMへ講師依頼をしていく。6/21･22予定。
三沢研修・・緊急時の対応 

→未調整

5月予定となっていた「高齢者虐待と拘束」を早急に調整し、6/22･23に予定。

7月実施予定の研修準備経過

法人・・感染症関連

→講師依頼実施。企画書作成し提出

院内・・事故対策関連

→調整中

苑内・・高齢者虐待防止について

→調整中

三沢・・職業倫理と法令遵守
→調整中

＜ビデオ研修について＞

6月のビデオ研修はせず、7月以降は実施予定としていく。また、ビデオ購入も検討していく。

法人研修の参加を促していく。

＜その他＞

・企画書・報告書の管理者確認印は以下の決裁ルートを通るため、書類作成時には注意
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＜次回委員会＞

日時：平成28年7月7日（木）

場所：青南病院2階　会議室

時間：15時30分～

