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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

・9月実施の研修実施報告

　　　院内：防災について…出席率４５（５１）％

　　　苑内：防災について…出席率３４％

　　　三沢：防災について…報告なし

　　　法人：9/1.2　メンタルヘルス（講師：小嶋臨床心理技術者）…出席率75.7％

・10月実施の研修準備経過

　　　院内：感染予防　インフルエンザ・ノロ対策…感染対策委員会委員長へ依頼　10/15にPPTをもらう

　　　苑内：事故対策　報告書の書き方とm-shell…講師都合で今週中に日程を決定

　　　三沢：感染予防…報告なし

　　　法人：実施予定なし

・11月実施の研修準備経過

　　　苑内：感染予防（インフルエンザ・ノロ・食中毒）…10月中に講師依頼

・医療福祉学会の準備

今後の作業予定について　当日のタイムプロを皆様にメールします。

· 群分け…スライド発表24題　ポスター発表16題　群分けは決定している

· 抄録集編集…沼山、見付、土岐、野々上

９月１５日締め切り、編集作業へ入る

　　　　　　　　各抄録が規定の書式になっているか、字体やフォントのチェック

　　　　　　　　発表の記録用紙の作成

· 外部案内・礼状･･･沼山、木皿

· 特別講演…小向、松村

・ビデオ研修について（特別講演）

　　　　　　　会場準備と掲示板などでの案内を実施する。
・特別講演の出席スタッフの名簿確認

・通常の法人研修のように、掲示板と名簿作成

・特別講演（法人研修）報告書の作成

・PPT及び発表原稿の締め切り（10月20日）提出確認、パワーポイントの組み換え…金子（真）、門上

　　　・題字作成、座長名、看板（パソコン）と小スライド作成…宮川・會津

・抄録集印刷と製本（出来る時間を設定して・病院2階）…泉、野々上、田島、門上

　　→広報の足跡と作業が重なると混乱するので、その前に完成したい

・会場使用の物品（所在など）確認・発注…石渡、藤田

・司会…午前（特別講演まで）：鈴木　　午後：沼山
　　　・10月30日の会場設営…全員
　　　・司会者の座長や発表者との事前打ち合わせ及びリハーサル

　　　　　　　⇒１０月２９日にまとめてのリハーサル

　　　　　　　　1０月３０日と１１月３日は教育委員会メンバー日勤で対応する→管理者へ依頼済み

　　　・当日の環境整備（電気・空調など）…大釜さん、舩場さんにも協力を依頼する

・座長に担当群の抄録とＰＰＴを配布する⇒27日には配布（精神；松村、高齢：鈴木）

　　　口頭発表→鈴木

　　　ポスター発表→見付

・医療福祉学会報告書のまとめ…和田、木皿

・発表終了後の発表集作成…會津、石渡

当日の動きの分担作業確認
※あくまでも時間通りに進むか分からないので、自分の役割時間前には会場待機するようにする
　　開会の挨拶…小向AOM　　講評…田名部Dr.　　閉会の挨拶…松村

講師接待・送迎・講師対応
　　　司会者…群の進行案内、座長へのバトンタッチ
　　　　　　（群の進行は、座長が実施。質問は群発表の最後に実施）
　　 担当群…タイムキーパー、記録、質問、ビデオ設定、小スライドの差し替えなどの対応を分担（座席の前中央辺りに位置する）

　　　　　　ビデオにはセットさえすれば、関わる時間はあまりない
　　　　　　　ステージそでした待機・・・演題のＰＰＴの切り替え、トラブル時の対処など

　　　　　　　　　　　　午前１～3群　各四名で担当を分担

　　　　　　　　　　　　午後4～6群　各四名で担当を分担

　　　南A…外部の方が来る可能性もあるので、来た際の会場編の案内
　　　　　　また、どちらから来たのかの確認もしておく⇒名簿作成
　　　会場総括…全体の流れなどを確認しながら、何かあれば指示対応→野々上

ビデオ（青山荘のもの）の手配と対処打ち合わせ…泉

＜抄録集の流れ＞

１０月２０日から印刷開始

１０月２７日に抄録出来上がり

＜今後の流れ＞

１０月６日　執行管理会議に抄録集

１０月１日　群分け終了　

９月２２日　査読

９月２２日で各部署へ突っつき

＜次回委員会＞

日時：平成27年11月5日（木）

場所：青南病院2階　会議室
