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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞

1 電算化委員会業務内容について
2 設置PC、グループウェア“WIZ”、ホームページ、作成文章についての意見徴収
1 電算化委員会業務内容について
1. WIZスケジュール登録のチェック

 [スケジュール登録チェック方法]
· 勤務表掲示1週間以内にWizスケジュール入力のチェックを行う。

· スケジュール登録の際に、出勤と公休が分かるように公休のところの背景を赤にして、一目で分かるように登録してあるかチェックする。
· 部署スタッフへスケジュール登録を行うよう、カンファレンス等で呼びかけを行う事。

2. PC使用、WIZ使用を円滑に行うための補助
· 古いデータ（メール、更新がされない古いexcelやwordのデータ等）を定期的に削除し、使用者の負担軽減を図る。
2 設置PC、グループウェア“WIZ”、ホームページ、作成文章についての意見徴収

(1) 法人内に設置してあるPCについて
(2) グループウェア“WIZ”について
(3) ホームページについて
(4) 日頃作成している文章（日誌、カンファレンス記録等）について
(5) その他、PCやネットワークに関する事
上記5項目について、委員スタッフに自由に意見を出して頂いた。
(1) 法人内に設置してあるPCについて
· 動作が遅い（PCが古い）
· 台数が少ない為、増やしてほしい
· OSのバージョンをそろえて欲しい
· Excel、wordの他、パワーポイントの研修会を行った方が良い。
· 無線LANの接続が悪い
(2) グループウェア“WIZ”について
· 動作が遅い
· 添付ファイルが開き辛い、見辛い
· ファイル共有に保管されている“回覧データ”が、保存先と間違えている為めちゃくちゃになっている
· 以前決めていたルールが変わっており、混乱している
· 日誌に添付したファイルが見られず、PCを再起動する手間があった
· スケジュール確認の方法に手間がかかる（部署から氏名割出が不便）
· 外部スケジューラーとの連動が出来れば便利（Googleカレンダー等）
· Drや執行管理者のスケジュール登録が無い場合があり、確認出来ない事がある（特に急な勤務変更があった場合）
· 個人情報の更新がなかったり、間違っていることがある
(3) ホームページについて
· そもそも見たことが無い
· 最新情報が無い
· 高齢領域のページが無い
· 職員の福利厚生を掲載した方が良い
(4) 日頃作成している文章（日誌、カンファレンス記録等）について
· 領域や文章の種類によって、excelだったりwordだったり統一性が無い
(5) その他、PCやネットワークに関する事
· スタッフ個人のPCスキルの向上
· 承認後の連絡（メール通知等）の配信があれば良い
· 電子署名の導入
· 医師、管理者へのタブレット配布
…などの意見があがりました。
あがった意見を改善していく為に、今後1年間電算化委員業務を設定していきます。
＜次回委員会＞

日時：平成27年7月8日（水）　15：30～

場所：青南病院2階会議室
　※尚、この時に皆さんの初歩的なPCスキル（excel、word）の確認を行います。

