教育委員会　第２回　定例委員会

開催日：平成27年6月4日
   時　間：15：30～16:00　  
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

　　・委員会欠席時の連絡と、欠席時の欠席届はすみやかに提出をお願いします。
　　・議事録作成者は委員長・副委員長へメールし、同時に指定フォルダーへ格納すること。
　　　　＊委員長が確認し印刷。ファイルに綴じて管理する。
　　・各研修会開催担当者へお願い。
　　　　監査等の準備もあるため、下記のものは1つのフォルダーに格納し、終了となる

　　　　　格納書類…企画書・報告書・出席者名簿　講師の使用したPPT資料等

　　　　　企画書・報告書を作成したら、松村委員長に連絡してください。印刷後提出し、松村からAOM・IOOへ
提出。各管理者確認印後に理事長へ提出となります。

　　・今後の名簿の最終確認について
　　　　今後出席者名簿の最終確認は総務:見付さんが担当

　　　　担当者が行う名簿の管理
①研修案内掲示・WIZでの研修案内添付・参加名簿のフォルダーを作る。

　　　　②研修終了後、参加した個人別研修カードに担当スタッフの印を押す。
　　　　　　（個人別研修カードのファイルは各施設の保管場所へ）
③見付さんへ研修実際参加者名簿の提出
　　　　④見付さんがWIZにて研修最終修正の呼びかけ

　　　　⑤最終修正出席名簿の格納を見付さんが行う。
　

・研修経過報告
4月実施

　　　三沢研修・・南天の郷・南風苑・悠楽の里の機能と役割　
5月実施

法人研修・・法人全体連携研修「各部門の今年度の方向性について」
　　　　　　　　　　→報告書提出・準備不足があったので事前準備に時間をかけて実施
三沢研修・・高齢者虐待と拘束
　　　　　　　　　　→勤務の変更があり、参加者が少なかったので今後検討

・研修予定の確認
　　6月実施予定の研修準備経過

　　　法人研修・・予定なし
院内研修・・当院における精神医療サービスの在り方・今後の方向性
苑内研修・・南山苑の役割と機能について
　　　　　　　　　　→苑内への掲示・施設予約実施し、講師からのPPT待ち

三沢研修・・緊急時の対応
　　　　　　　　　　→講師依頼を調整中
　　7月実施予定の研修準備経過

法人・・感染症関連
　　　　　　　　　→企画書提出、日程を調整している
　　　院内・・事故対策関連
　　　　　　　　　→講師依頼し、今月中に施設予約・掲示予定
　　　苑内・・緊急時の対応　
→日程調整中
　　　三沢・・職業倫理と法令遵守
　　　　　　　　　→講師には依頼しているが、日程調整中
　　9月の法人研修について

　　　メンタルヘルス→6月中に企画書提出

・医療福祉学会の準備
　　　　　第1回企画書を検討中

　　　　　ポスター発表についての企画について
・企画書・報告書の管理者確認印　
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＜次回委員会＞

日時：平成27年7月2日（木）

場所：青南病院2階　会議室
