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節約推進・物流管理委員会　第1回　定例委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成27年5月27日（水）　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：川井　さと子

	平賀

IOO
	小向

AOM
	委員長

川井
	副委員長

八幡
	澁谷
	織田
	小屋敷
	石橋（清）
	大谷地
	中埜

	○
	×
	○
	○
	○
	○
	○
	×
	○
	○

	若松
	庭田
	沢口
	古川
	木村
	豊田
	稲田
	佐藤
	梅津
	紅谷

	×
	産休
	○
	○
	×
	×
	×
	×
	×
	○


· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

《節約推進・物流管理委員会　平成27年度事業計画》
【計画概要】

　水道光熱費・消耗品等のコスト削減に取組み職員へ節約に関する啓発活動を行う。
【事業目標】

　委員一人一人が無駄を無くす意識を持ち、職員への節約意識向上へ努める。

【達成目標】

　１．定例委員会の開催（継続）

　２．職員の節約意識向上（継続）

　３．節約方法の検討・提供（継続）

【目標達成の為の具体的行動計画】

　１．定例委員会の開催（継続）

（１）毎月第4水曜日　15：30～　開催

1 参加率が低下しないよう委員への参加を義務付けていく。

2 管理者より節約に関する問題の報告を受けた場合は、随時臨時の委員会を開催していく。

	開催日
	議事録者（予定）

	5月27日（水）
	川井　さと子

	6月24日（水）
	八幡　ゆかり

	7月22日（水）
	澁谷育美

	8月26日（水）
	織田拓弥

	9月23日（水）
	小屋敷千瑛

	10月28日（水）
	石橋清香

	11月25日（水）
	大谷地寛子

	12月23日（水）
	中埜千代子

	1月27日（水）
	若松恵香子

	2月24日（水）
	沢口舞

	3月23日（水）
	古川祐香子

	4月27日（水）
	木村明美


※議事録は、委員長・副委員長へ確認後、各スタッフへ回覧する。（回覧は1週間以内）

　２．職員の節約意識向上（継続）

（１）日常的なラウンドチェックの実施

1 ラウンドチェック表の内容見直し

2 日常的にラウンドチェックを行う

3 適正温度になっているか確認

4 担当者を決め、チェック内容を取り纏め

5 チェック内容を法人内ネットワークに掲示

	担当施設（フロア）
	担当者

	東病棟
	石橋清香

	西病棟
	渋谷育美

	南病棟
	小屋敷千瑛

	北病棟
	織田拓弥

	青陽館
	豊田のぞみ

	ＨＰ管理棟（1階）
	八幡ゆかり

	ＨＰ管理棟（2階・4階）
	大谷地寛子

	南山苑　１階（事務室）
	中埜千代子

	南山苑　2階
	古川祐香子

	南山苑　3階（ひだまり・食堂含む）
	若松恵香子

	南陽館
	沢口舞

	南寿の里　（丘の家・雲の家）
	川井さと子

	本部事務所
	木村明美

	南天の郷
	梅津美由紀

	南風苑
	佐藤洋子

	あおぞらクリニック
	稲田香織

	五福
	中埜千代子


　
（２）電話使用状況の確認

1 外線電話をかけた際に記録する「外線電話記録簿」書式作成

2 「外線電話記録簿」の提出

3 3分以上の通話の確認

4 通話内容と未記録を管理者へ報告

5 通話内容と未記録を法人内ネットワークに掲示

　（３）水道光熱費の公表

①　・使用量を前年度より5％削減を目標にし、
経理と連携し費用を一般職員へ情報提供する。

　３．節約方法の検討・提供（継続）

（１）金額が抑えられる商品への切替の検討

1 各部署よりコストが抑えられる商品について提案してもらう

2 委員長より稟議書にて管理者に切替商品について伺いをたてる

3 決済が下りた場合、物品購入部署へ切替の依頼をする
4 日用品発注データ入力（1～月末までの発注）

　（２）印刷機、コピー機、プリンターの使用基準の検討

1 印刷物のデータを基に、印刷物の種類と枚数が各機械に適しているか確認する

2 不適切な使用と思われるものは、データに記載された部署、職員へ報告する

【年間スケジュール】

	月
	業務・行事・会議等

	　５
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	　６
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	　７
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	　８
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	　９
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	１０
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認・水道光熱費中間報告

	１１
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	１２
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	　１
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	　２
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認

	　３
	委員会開催・ラウンドチェック・外線電話記録点検・適正温度確認


＜議事内容＞

・ラウンドチェック表の内容見直しを次回定例委員会までに行う。

委員会→節約委員会→平成27年度→ラウンドチェック表→自分の担当するフロア
・昨年度は診察室・南病棟の適正温度が保たれておらず指摘されたため、適正温度になっているか確認する。

・日用品発注データ入力（1日～月末までの発注した物）

　委員会→節約委員会→平成27年度→自分の領域→配属場所のシート

・南山苑の電気使用量が多いため、原因について確認していく。

・定例委員会に参加出来ない時は、不参加届を提出すること。不参加が分かった時点で早めに提出すること。

・不参加の場合はラウンドチェックの結果を委員長へメールで報告してください。

・現状の参加率は50％のため向上に努めましょう。

　

＜次回委員会＞

日時：平成27年　6月24日（水）15：30～

場所：病院　2F　会議室

