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法人行事運営委員会　第回　　定例委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成27年5月15日（金）　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：佐々木　孝

	菅原

ＡＯＭ
	村山

ＡＯＭ
	中村
	菊地
	佐々木

（孝）
	松橋
	藤田
	斎藤
	櫻井
	丹内

	×
	×
	○
	×
	　○
	×
	○
	○
	○
	×

	佐々木

（美）
	縄田
	天間
	附田
	山川
	坂本
	山田
	
	
	

	×
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	
	
	


※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

【事業目標】　・年間行事の企画・運営

　　　　　　　・行事内容の検討・改善

　　　　　　　・定期的に又、随時委員会の開催

　　　　　　　・各行事の手順書の見直し・更新

【目標達成の為の具体的行動計画】

（１）委員会の開催

　　　①毎月の定期的な委員会開催に加え、行事の企画進行状況により、臨時の委員会を開催し、行事内容の検討・改善、行事運営をスムーズに進行していく。

　（２）余裕をもった企画、準備、当日の進行

①企画書は、2ヶ月前には提出できる様にし、中間報告を含め、報告・確認しながら進行する。

②企画担当者から委員へ役割を分担して、委員会全員で準備・進行する。

　　　③企画書作成は手順書を基とし、前年度の報告書の反省・申し送り事項を踏まえ作成する。

　（３）手順書・企画・報告書を見直し内容の充実、書式整備を行う

　　　①行事実施後の反省点・改善点を踏まえて、次期委員への確実な申し送りが出来るように、企画書・報告書・手順書の内容の充実・書式の見直しも行い、常に最新の状態で企画・運営が出来る体制をとる。

	　
	　
	
職員旅行
（中村）
	納涼会
（中村）
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祝賀会
（菊地）
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	南山苑　3F
	中村　佐智子
	★
	○
	　
	○
	　
	　
	○

	西病棟
	菊地　昭暁
	　
	　
	○
	　
	○
	★
	　

	東病棟
	佐々木　孝
	○
	○
	　
	　
	○
	　
	　

	南病棟
	松橋　益信
	　
	★
	○
	　
	　
	○
	○

	青陽館
	藤田　孝子
	　
	　
	★
	　
	○
	○
	　

	コメディカル
	斎藤　慶太
	　
	○
	　
	　
	★
	　
	○

	本部　総務
	櫻井　裕之
	○
	　
	○
	　
	○
	　
	　

	本部　経理
	丹内　彩花
	○
	　
	○
	　
	　
	○
	　

	本部　SS
	佐々木　美佳
	　
	　
	　
	○
	　
	　
	　

	五福
	縄田　有紀
	　
	○
	　
	○
	　
	○
	　

	南山苑　健康
	天間　愛美
	　
	　
	○
	　
	○
	　
	★

	南山苑　2F
	附田　唯
	　
	○
	　
	○
	　
	　
	○

	南陽館
	山川　真未
	○
	　
	　
	○
	　
	　
	○

	南寿の里
	坂本　美寿々
	○
	　
	　
	★
	　
	○
	　

	南天の郷
	山田　景子
	　
	○
	　
	○
	　
	○
	　


平成27年度　行事各担当表

◎委員会について

・定期委員会の開催は、毎月第3金曜日　病院2階会議室での開催となります。また、

不定期の委員会も開かれますので、出席できない方は、事前に連絡をして下さい。

・上記表の行事名の下（　）内の名前は、企画書等確認担当者となりますので、作成者は上記内容に従って提出をして下さい。また、担当以外の方も積極的な協力をお願いします。

・不明な点については、メール等で確認し、わからないまま、不備が多いまま経過してしまわないようにしましょう。メールでのやりとりは、ＣＣを使用し委員全員に情報が伝わるようにして下さい。

◎職員旅行について

・中間報告書を提出しています。決裁後、旅行会社との契約となります。掲示板の掲示、ポスター作製、掲示、不参加届設置、部屋割り、しおりの作成等作業を始めることになります。また、1班の買い物(飲み物・菓子類)は、6/9(火)を予定しています。2班、3班についても、旅行日2日前を予定しています。
◎納涼会について
・担当者は、企画書の作成を始めてください。

＜次回定例委員会＞

日時：平成27年6月13日（金）15:30～

場所：病院2階　会議室

※欠席する場合は、連絡を欠かさずに早めに委員長へ欠席届けを提出して下さい。

次回の議題に挙がる行事担当スタッフは極力参加するようにして下さい。

出席できなかった方は、議事録などから情報収集して随時対応できるようにして下さい｡
