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電算化委員会　第12回　　定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成27年4月8日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:00
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞

1 スケジュール登録

2 パソコンフォローアップ講習について

3 サーバーの定期メンテナンスについて

4 次年度へ向けて

1 スケジュール登録
· 4/8時点でまだ勤務表が掲示されていないので、4/16～5/15の勤務表掲示後に現委員会メンバーで登録状況の確認と登録の呼びかけをお願いします。

[スケジュール登録チェック方法]

· 勤務表掲示1週間以内にWizスケジュール入力のチェックを行う。

· スケジュール登録の際に、出勤と公休が分かるように公休のところの背景を赤にして、一目で分かるように登録してあるかチェックする。

2 パソコンフォローアップ講習について

· 南山苑の職員を対象としたエクセル基礎研修はほぼ予定通り終了しています。

· 今後、フォローアップ講師を務められるよう、以前配布したテキスト（excel初級）程度のスキルを身に着けて置く事。

③ サーバーの定期メンテナンスについて
· WIZの掲示板に掲示してある通り、毎週日曜日、午前2時～午前4時に再起動をかけてメンテナンスをしていきます。

· メンテナンス中に、共有フォルダ内のデータの更新は出来ません。また、もしデータが破損した場合は、責任を負いかねますので、各部署で呼びかけをお願いします。

· 各個人のWIZの不要なメールの削除、デスクトップ上のごみ箱内のデータ削除の呼びかけもお願いします。削除する事でサーバーの容量が削減になる為です。

④ 次年度へ向けて

・庶務チーム･･･古い機械類を新しいものへ入れ替えしていきたいと考えている。

・菅原AOMより･･･今後業務で関わる事が電子化されていく可能性がある為、最低限のパソコンの知識や技術が必須となるので身につけていきましょう。

　　　　　　　　ホームページ作成について⇒今後内容の充実を図っていく。また、一部開設されていな

い部分があるので、早めに作業をすすめていきたい。

・平賀IOOより･･･パソコンフォローアップ研修を継続していきましょう。

＜次回委員会＞

日時・場所については、新年度の委員会が決定し次第ご連絡いたします。

