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電算化委員会　第11回　　定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成27年3月11日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:00

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：熊谷　恵美
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞

1 スケジュール登録

2 パソコンフォローアップ講習について

1 スケジュール登録
· 勤務表がまだ掲示されていない部署は、勤務表掲示後に登録状況の確認をお願いします。

· 委員としては、今後も引き続き毎月1回スケジュール登録チェックを行ってください。

· 特に南山苑職員の未入力が目立つので引き続き入力の促しを行ってください。

· 今年度分のスケジュール未入力者をまとめたものを今後、理事長へも提示していく予定。
[スケジュール登録チェック方法]

· 勤務表掲示1週間以内にWizスケジュール入力のチェックを行う。

· スケジュール登録の際に、出勤と公休が分かるように公休のところの背景を赤にして、一目で分かるように登録してあるかチェックする。

· 次回委員会開催（4/8）までに、次回勤務表のチェックをお願いします。

2 パソコンフォローアップ講習について

· 電算化委員向けのパソコン講習後に上級・中級職員を対象に講習を実施予定だったが、青南病院と南山苑にて感染症が流行した為、実施を見合わせていた。感染症対策の目途がたってきたとの事で今月中旬～下旬でパソコン講習を実施する予定。詳細は、後日委員長よりメール送信あるので、各自確認して下さい。

· 菅原ＡＯＭより･･･今後、法人新人研修のＷＩＺ研修でも、初級レベルのワードとエクセルの研修を予定しており、その際に電算化委員も講師となる可能性もあるので、委員も初級レベルは習得していってほしい。

＜次回委員会＞

日時：平成27年4月8日（水）　15：30～

場所：旧在介会議室

