	C.O.O.
	I.O.O.
	A.O.M.

	
	
	


節約推進・物流管理委員会　第7回　定例委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成26年11月26日　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：山本 智美

	平賀

IOO
	小向

AOM
	委員長

白川
	副委員長

川井
	渋谷
	野村
	久保沢
	金子
	會津
	山本

	○
	○
	○
	×

（業務）
	×
	×

（学校）
	○
	×
	○
	○

	福士（亜）
	楢舘
	野々上
	沢口
	福士（直）
	中川
	根岸
	稲田

	○
	○
	○
	○
	○
	○
	×
	×


· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

１、ラウンドチェック実施報告
	担当施設(フロア)
	担当者
	実施報告・チェック項目確認

	東病棟
	野村
	指摘事項なし

	西病棟
	金子
	指摘事項なし

	南病棟
	久保沢
	指摘事項なし

	北病棟
	渋谷
	指摘事項なし

	青陽館
	中川
	指摘事項なし

	ＨＰ管理棟(1階)
	川井
	指摘事項なし  待合室･診察室の温度管理の確認

	ＨＰ管理棟(2階･4階)
	山本
	指摘事項なし  待合室･診察室の温度管理の確認

	南山苑１階(事務室)
	白川
	指摘事項なし

	南山苑2階
	福士（直）
	指摘事項なし

	南山苑3階

(ひだまり･食堂含む)
	沢口
	指摘事項なし

	南陽館
	野々上
	指摘事項なし

	南寿の里
	會津
	指摘事項なし

	本部事務所
	楢舘
	指摘事項なし


２、連絡事項

· 下半期も引き続きラウンドチェックを行いましょう。

· 各部署の温度チェック表が確実に行われているか確認し、未実施の場合は声かけを行いましょう。

· 外線電話記録簿への記入と､記録簿が無い部署は作成し､管理していきましょう。

· 通話料削減のため､職員(携帯電話等)へ連絡を取る際は､固定電話ではなく、PHSからかけるよう周知しましょう。

· H24年･H25年度分の物品発注状況をまだ入力していない人は早急に入力しておきましょう。

· 気温が低くなっていますが、暖房など使用する際は節約に心がけるよう声かけをしていきましょう。

· ストーブ･灯油の管理と共に､火事･事故等に気をつけましょう。

※委員会欠席時は、不参加・ラウンドチェック報告をメールで報告するようにしてください。
＜次回委員会＞

日時：平成26年12月24日（水）15：30～

場所：南山苑　ひだまり
