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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜医療福祉学会の振り返り＞

・抄録編集…・誤字・脱字が多く確認不足だった。

　　　　　　・WIZで掲示していたが抄録の規格が周知されていなかった。

　　　　　　・期限の声掛けを部署ごとに行い協力を得られていた為、提出の遅れはなかった。

　　　　　

・特別講演…・資料の準備が事前に出来なかった（報告書への資料添付は不要）

・当日業務により参加出来ないスタッフの確認が出来なかった。

・ビデオ研修の参加者は6名。ビデオ本体が古く、画面が緑色へなってしまう不具合があった。

・PPTについて…・事前通告は行っていたが、提出期限が超過していた。

・リハーサルの段階で2件程PPTのズレを修正していたが、当日もズレが生じていた。

　　　　　　　　　→PCによってPPTのバージョンが統一されていない為、ファイル内の内容が対応出来なかった

事も原因と考えられる。
→通常の学会用だと35mmと規格があるが、デフォルトで作成すると閲覧したPCによって画面サイズが合わない事がある。本来どうあるべきなのか、スライドに何を盛り込むべきかを考え、抄録だけではなくPPTの規格も決めた方が良い。（アニメーションの多用は控え、文字サイズを統一する等）
・ハード面において、ネットワークが開通していればPPTの修正も容易ではないか。

・ポスター発表について…・提出期限が超過していた。

　　　　　　　　　　　　・急遽11/3当日の発表となった為、発表原稿の掲示は不要だったのではないか。

また読み上げ原稿の書式が統一されておらず、発表原稿の依頼が遅かった為、早めに告知していく必要がある。

　　　　　　　　　　　　・パーテンションの前後で発表を行っていた為、ポスター掲示の順番に工夫が必要であ

った。
　　　　　　　　　　　　・11/3当日に行った為、学会前後にポスター発表へ見に来るスタッフが多く参加率が

良かった。

・小スライドについて…・当日PPTを映写した際にズレが生じており修正が必要であった。

　　　　　　　　　　　　南山苑のノートPCを使用する為、今後は南山苑のスタッフが作成担当した方が良い。

　　　　　　　　　　　・ステージ上の題字は毛筆・手書きで修正している。

・物品管理について→担当者は使用物品の借用場所・借用数・借用者一覧を作成し、準備時期を報告書へ記載していく（報告書兼手順書を作成する）

・会場設営について→・スポットライトの位置確認（演者・座長の場所）を事前にリハーサルで確認する必要がある。

　　　　　　　　　　・空調や音響それぞれの担当を付けた方が良い。

※全体を通して…・出欠管理カードの効果からか出席率は良かった。

・ステージ発表とポスター発表を1日で行う為の工夫が必要。（写真撮影の時間や場所・天候、祝賀会開催時間を考慮した上で）

　　　　　　　　　・担当不足だった為、郡担当の手順書が必要。

＜研修予定の確認＞
・11・12月実施の研修準備経過

　　　苑内：『緊急時の対応・誤嚥発見時の対応について』健康管理グループへ依頼済。

　　　三沢：11/15以降に『感染予防』を実施していく。12月の研修についてはこれから依頼・日程調整していく。

・1月実施の研修準備経過

法人：テーマが変更となる予定。

＜連絡事項＞

・11/3の出欠管理カードをまとめた個人出席表は小向AOMへ提出していく。

・教育委員会の紙は南山苑に保管している（残2冊）

・今後今年度のアンケートを準備していく。

＜次回委員会＞

日時：平成26年12月4日（木）

場所：青南病院2階　会議室
