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電算化委員会　第5回　　定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成26年10月8日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:00

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：関口　美香
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞

1 スケジュール登録

2 パソコンラウンドチェックについて

3 パソコンフォローアップ講習について
1 スケジュール登録
· 先日（10/7付）で、wiz掲示板へスケジュール登録促しの掲示を行った。
　委員としては、今後も引き続き毎月1回スケジュール登録チェックを行ってください。
[スケジュール登録チェック方法]
· 勤務表掲示1週間以内にWizスケジュール入力のチェックを行う。

· スケジュール登録の際に、出勤と公休が分かるように公休のところの背景を赤にして、一目で分かるように登録してあるかチェックする。
· 次回委員会開催（11/12）までに、次回勤務表のチェックをお願いします。

2 パソコンラウンドチェックについて

※ラウンドスケジュールはこちら。

※パソコンメンテナンスマニュアルはこちら。

· デスクトップが統一されているかのチェックと、パソコンのメンテナンスを同時に行う。
· 各自、定期的に担当部署のラウンドチェックをお願いします。

3 パソコンフォローアップ講習について

· 全職員対象に「パソコン操作アンケート」実施。
· 10/11（土）までに担当部署取りまとめ・集計表への入力をお願いします。
· 集計結果を踏まえ、講習会を組んでいく。
＜次回委員会＞

日時：平成26年11月12日（水）　15：30～

場所：旧在介会議室

