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法人行事運営委員会　臨時委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成26年7月18日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16：30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：中村　佐智子

	金子

AOM
	村山

AOM
	中村
	高橋
	赤坂
	畑中
	佐々木
	和田
	山川
	金谷

	○
	×
	○
	○
	○
	○
	×
	×
	×
	○

	菊地
	坂本
	藤田
	山口
	松橋
	石塚
	天間
	新井田
	新山
	


	○
	×
	○
	業務
	×
	×
	×
	○
	×
	


※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

＜職員日帰り旅行　進捗状況＞

・7/11（金）、トップツアー様へ日帰り旅行参加者の一覧表を提出しています。7/21（月）に最終人数を確定し、再度トップツアー様へ提出していく予定。7/22（火）に保険料の支払いとなる。尚、子供の保険料に関しては当日、職員から人数分を徴収する事としている。

・添乗する、中村・佐々木の分は領収書を別とし報告書へ添付する。

・今年度から職員積立金からの天引き方式となっているため、バス代や入園料などが明確に分かるよう、個別の費用を割り出す必要がある。また、報告書への添付も行う。

・当日は、出勤時はタイムカードを打刻し、退勤時は打刻しない事で統一しWIZ掲載をし注意喚起をしていく。

＜納涼会　進捗状況＞

・担当の金谷さんが、準備の割り振りと当日のタイムスケジュールを作成しています。各時でメールにて確認して下さい。

・今年度から職員積立金からの天引き方式となっているため、子供の参加費の徴収に関しては期日を設け、参加する子供の人数×金額で徴収を行う事とする。また、徴収後は納涼会のフォルダ内に作成された書式へ関わった職員が責任を持って記載する事とする。

・夜勤業務等で当日参加出来ない職員に関しては、不参加届けの提出をして頂く事とする。不参加届けを受け取った際も、子供の参加料金徴収と同じように作成された書式へ関わった職員が責任を持って記載する事とする。

・買い出しは、前日に傷みにくいもの（野菜や飲み物など）を購入し、当日に傷みやすいもの（肉・海鮮類・氷など）を購入する事とする。

・物品準備に関しては、バーベキューコンロ・炭は前年度委員長の水上JGMより確認を取り、保管場所の説明を受けている。早急に個数の確認と炭の残量を確認していく。また、各担当で物品借用を割り振っているため、担当となっている職員は進捗状況を金谷さんを始め、全職員へメールで報告して下さい。古民家の借用に関しては、前日から3日間借用する事とします。

・各自、不明な点や進捗状況はこまめに報告していきましょう。

＜次回委員会開催＞
・詳細日時は追って連絡します

