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診療情報等管理委員会　第8回　　定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成26年2月27日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:00

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：小村　貴和
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
· 欠席者は1週間以内に欠席届けを必ず提出すること。
１.カルテ庫の定期巡視(月１回)

・2/20カルテ庫実施の結果、厚紙が破れていたり背表紙が貼られておらず手書きになっている物がある。また、カルテが立てて置かれず倒れている物もある。

→ブックエンドの発注を提出するも通らなかった為、再度提出していく。

・次回の巡視は3/20を予定。

２.病棟のカルテ庫整備

・現在各病棟でカルテ庫を整理しているが、なかなか進まず毎月のカルテをしまうので精一杯の状態。佐々木ＡＯＭへ話し、病棟からスタッフを数名出してもらい、１日かけてカルテ庫の整理をしていく。

３.南山苑のカルテファイルに関して

・企画書提出中。

・入所のカルテに関してのマニュアルを作成し、今週中に１度提出していく。

・カルテの見本を見直し、順番通りに挟む。

４.その他

・綴り順が間違っているカルテが見かけられる為、書類や記録物は正確に綴じるようカンファレンス内等で伝達する。
・次回委員会時各病棟・南山苑の進捗状況を再度確認していく。

＜次回委員会＞

3月27日　(木)15：30～

※委員会開催日1週間前にメールでお知らせします。
※参加が少ない状況が続いています。病棟内にて調整を行い、参加するようにして下さい。

