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法人行事運営委員会　第７回　　定例委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年11月21日（木）　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15:30～16:15

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：金谷　侑
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※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

・創立記念式典、報告書について

・納会進歩状況について

・忘年会進歩状況について

・26年度職員旅行・日帰り旅行について
創立記念式典、報告書について

・ホテルからの請求書が届き次第、報告書の作成・提出をしていく。

納会進歩状況について

・企画書については理事長からの決裁を頂いている。

・納会17：20～17：50の予定。懇談会17：50～18：40の予定。

・納会では各施設の管理者より挨拶して頂く予定。

・12/2(月)頃からＷＩＺ掲示を行っていく。

・12/9(月)頃から、納会後のビンゴ大会で使用するビンゴカードを二枚で1セット200円での販売する。去年は約300枚程度の販売だったが、今年の目標としては350枚を目指していきます。ビンゴカードは、水上が準備予定。準備でき次第、精神・高齢に分けて配ることとなります。高齢分は、加藤(大)さんが管理。精神分は、赤坂さんが管理。

・会食については、オードブル(8000円分)をうみねこ幸房に依頼しており、テーブルの数が決まり次第再度幸房に連絡をしていく予定。

・当日は飲み物の買い出しを行い、保管に関しては栄養グループに依頼していく。
・景品は前もって買い出しに行き商品を袋詰めする作業を行う。袋に関しては、ビンゴカードの売り上げから予算を出していく。景品の買い出し日時は、担当者内で決めていく。又、購入前にどんな景品を購入するか決めておく。
・担当者は、購入する物のリストを作成しておいて下さい。
忘年会について

・現在、企画書の提出中→決裁がおり次第、切手はがきの発注を行う。約1週間ほどの期間で配達される予定なので、その間に招待状の作成・準備を行っていく。

・担当者で忘年会の各担当を決め委員長に確認してもらった後に委員へ連絡していく。
26年度職員旅行・日帰り旅行について

・旅行地は、昨年度のアンケート結果・旅行先を周期的にまわる事から予定では宮城になる。（北海道【H25年】→宮城県【予定：H26年】→山形→岩手→秋田→青森等）

観光候補としては、蔵王・作並温泉・仙台市内。

担当者は、トップツアーと打ち合わせを設定していくようにして下さい。

・日帰り旅行は,前回のアンケート実施の意見を踏まえ、時間を余さないよう二ヶ所ほど観光するよう検討中。
・1泊旅行・日帰り旅行共に3月中に理事長へ企画書を提出予定。
※連絡事項※
・報告書の提出について、2週間以内に理事長へ提出できるよう作成をお願いします。

・報告書の名簿(参加者・欠席者)について、書式が行事により異なっていた為、創立記念式典・祝賀会の報告書から書式を統一します。今後、同書式で作成していくようお願いします。

＜臨時委員会＞
日時：平成25年12月13日（金）15:30～

場所：4Ｆユーティリティー

＜定例委員会＞

日時：平成25年12月27日（金）15:30～

場所：4Ｆユーティリティー

欠席する場合は、早めに委員長へ欠席届けを提出して下さい。

次回の議題に挙がる行事担当スタッフは極力参加するようにして下さい。
