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法人行事運営委員会　臨時委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年11月1日　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15:30～16:00

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：和田美代子
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※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

・創立記念進捗状況について
【各担当の進捗状況】

名簿・不参加リスト

・半澤真由美さん（青風荘、夜勤業務の為）

・間山未来さん（青山荘、夜勤業務の為）

・根岸ひとみさん（遅番業務の為）

・附田大輝さん（宿直に為）

・古川雄一さん（欠席）

・藤田孝子さん（欠席）

・最終人数をプラザホテルへFAXする。

・上座の席図決裁がおりていない。決裁が下り次第確認し作業する。

記念品　　

・11/2　14時～病棟2階でお菓子の仕分け作業があるので、各施設から応援お願いします。

･永年勤続職員、中途職員、アドバイザーへは当日の手順を送っている。

グアム研修・ハワイ研修
・10/31　11時にプラザホテルにて動作確認済み。

招待者
・小坂先生（欠席）

・窪田先生は20：04新幹線で帰る為、タクシー代は秘書から渡している。

席クジ

・印刷済み
名札

・印刷最終確認する。
・ネームケースは33個当日会場に持っていく。
タクシーチケット

・40枚購入、ラベルの打ち込み、チケットの確認をする。

・理事､幹事、評議員､医師の分のタクシーチケットを庶務に行ってもらうように。

当日の流れ

・16時までにプラザホテルに集合し、会場準備に取り掛かる。

・受付担当～橘、加藤（大）、畑中、高橋

・来賓担当～佐々木、中村、赤坂、金谷、山川

・司会～記念式典・榎本、祝賀会･和田

・会場サポート～水上、吉田

創立記念式典、祝賀会の動作確認

・18：00記念式典スタート

・理事長挨拶

・寄付贈呈→理事長からこころすこやか財団の松倉さんへ贈呈

・永年勤続職員表彰

　時間がかからないように壇上に上がってもらう。（ステージ横に委員配置する。）

・謝辞代表　　　

　　5年→工藤弘美さん

　　10年→小村貴和さん

　　15年→松川智恵子さん（子供さんの体調不良で欠席する場合は吉田恵美さんが謝辞）

　　20年→田口毅彦さん

・18:40（予定）

・祝賀会スタート

・乾杯→古川理事

※10分ぐらいしてから→担当は会場外に対象となる職員を誘導する。

・中途入職職員･アドバイザー職員紹介

始めに馬渡先生紹介→佐々木AOMに紹介をお願いする。

中途入職職員、アドバイザー職員壇上へ上げる。

名前読み上げ、コメント終了後左から降りてもらう。（動かない時は誘導する）

19：30（予定）

・新規事業三沢紹介→金子AOM、DVD流す

19：50（予定）

　・グアム研修旅行報告とスライド→スピーチは野々上さん

・ハワイ研修旅行報告とスライド→報告者は秋山さんに確認する。

20：55（予定）

・閉会→滝田評議員

・終了

注意事項

・名簿、受付、飲酒。喫煙等の印刷物忘れずに持って行く事。

松川AOMより

・司会は毎年何かの指摘が理事長からあるので、気をつけましょう。

・臨機応変に行動しましょう。

