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電算化委員会　第5回　　定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年9月26日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：00～15:30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：戸来　佳孝
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞

· スケジュール登録

· パソコンメンテナンス

①　スケジュール登録

・勤務表掲示1週間後にＷＩＺスケジュール入力のチェックを行います。

スケジュール登録の際に、出勤と公休が分かるように公休の背景を赤にして、一目で分かるように再度、各部署で周知して頂くよう、呼び掛けお願いします。

2回目のチェックを受けている方に関しては、委員長からメールを送ります。3回目になると、理事長へ報告していきますので、カンファ等でスケジュール登録についての促し呼びかけを引き続き行なってください。

②　パソコンメンテナンス

· パソコンのハードディスク（HD）を定期的に修復・整理することで、動作の不具合を解消し、快適なパソコン操作を目的として行う。

· 実施項目として以下の作業が必要である。

1.パソコンの不要なファイルを削除する→ディスククリーンアップ

　2.ファイルの修復・修正→チェックディスク

　3.ファイルの整理・最適化→ディスクデフラグ

以上の作業はHDに大きな負担を掛け、頻繁に行えば逆にHD故障の原因となりかねない為、2ヶ月に1度のペースで、電算化委員スタッフの業務として行う。

· 10月以降、毎2ヶ月に1回の定期的業務として、各時所属部署に設置されているパソコンを対象に行っていく。

・注意点として、パソコンメンテナンスには数時間を要し、パソコンが使用不可となる為、事前に周囲のスタッフとの調整や業務時間外に行う等の必要があります。

＜次回委員会＞

日時：平成25年10月予定、日程は未定です。

場所：青南病院4階　ユーティリティー

