	C.O.O.
	I.O.O.
	A.O.M.

	
	
	


法人行事運営委員会　第5回　　定例委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年9月20日（金）　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15:30～16:00
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※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
平成25年度の事業計画に関して、各委員より承認を得ている

＜議事内容＞

・日帰り旅行報告書について

・創立記念式典・祝賀会について

・忘年会について

日帰り旅行報告書

・理事長より報告書の決裁が下り、現在経理へ提出し、入金依頼をしている。

創立記念式典・祝賀会

· 企画書の作成を行い、本日委員長とＡＯＭへ提出している。

· 決裁が下り次第、招待状の配布とポスターの掲示を行う。その為、今から招待状とポスターを担当者は作成しておくこと。

· 各担当の詳細については、後日メールにて連絡する。

1 司会進行：榎本・和田

2 永年勤続者記念品：加藤大・中村

3 名簿・名札：加藤大・佐々木・金谷

4 タクシーチケット：水上・山川・中村

5 ネームケース：水上・山川・中村

6 席くじ：赤坂・畑中

7 ポスター（創立記念式典・受付・飲酒運転防止・会場内禁煙）：高橋・加藤直・吉田

8 不参加届け用紙：高橋・加藤直・吉田

9 職員記念品：高橋・橘・吉田

· 行事委員、永年勤続者、中途採用者、アドバイザーの勤務調整については、管理者に依頼している。

· 海外研修報告のＤＶＤの依頼は行っており、当日の1週間前にはＤＶＤを受け取れるよう締め切りを決めて連絡をしておく。また、受け取り次第、ホテルにて動作確認を行う。

· 当日、理事会が行われる為、理事会が終わり次第、会場への誘導を速やかに行う。

· ホテルへのメニューの作成依頼は、企画書の決裁が下り次第行い、病院ＦＡＸへ送信して頂くようにする。(依頼担当：加藤副委員長)

· 永年勤続者の表彰では、人数が多い年数(5年・10年)は、代表謝辞の方のみ記念品を貰うようにする。事前に会場の脇に並んで頂き、スムーズに登壇出来るようにする。並び方や表象の手順については、決まり次第対象者へ連絡していく。

· 永年勤続5年、10年、15年の方の記念品は、ホテルのカタログギフトより選定する。20年の方は、理事長の保管品より選定する。

· 永年勤続者の代表謝辞の方に関しては、本人へ直接会いお願いをすること。

· 中間報告書は、10月中旬頃に提出を行う。この時、上座表、永年勤続者の並び順も作成し提出する。

ＡＯＭより

· 行事の積立金が2000円から2500円に変更になっている。この件に関しては、行事運営管理委員会が管轄ではない為、問い合わせがきた場合は、経理に連絡するよう伝えていく。

＜次回委員会＞

日時：平成25年10月18日（金）15:30～

場所：4Ｆユーティリティー

欠席する場合は、早めに委員長へ欠席届けを提出して下さい。

次回の議題に挙がる行事担当スタッフは極力参加するようにして下さい。

