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電算化委員会　第3回　　定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年8月23日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:00

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：高渕　彩子
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞

· スケジュール登録

· サーバーメンテナンス

· ＷＩＺ上のファイル

①　スケジュール登録

・勤務表掲示1週間後にＷＩＺスケジュール入力のチェックを行います。

スケジュール登録の際に、出勤と公休が分かるように公休の背景を赤にして、一目で分かるように再度、各部署で周知して頂くよう、呼び掛けお願いします。

2回目のチェックを受けている方に関しては、委員長からメールを送ります。3回目になると、理事長へ報告していきますので、カンファ等でスケジュール登録についての促し呼びかけを引き続き行なってください。

②　サーバーメンテナンス

・8月23(金)19:00～20:00の毎日1時間、1ヶ月程度継続してメンテナンスを行います。

ＷＩＺ上でのやりとりは可能ですが、ファイル共有に保存されているデ－タファイルを開くことが出来ません。万が一、メンテナンス時間帯にデ－タファイルをいじった場合、デ－タファイルが壊れてしまう可能性がありますので、絶対にいじらないようにカンファ等で呼びかけを行ってください。
③　ＷＩＺ上のファイル

・サーバーの容量がパンク状態であるため、サーバーに残っている2008年のファイルで不要なものを削除するよう各部署にてお願いします。2008年もしくはそれ以前のファイルで必要な物と不要な物を分け、「不要」と判断したファイルは、部署フォルダに『削除ファイル』として新規フォルダを作り、その中へ入れてください。現在使用しているファイルを、無闇に移動せず、最終更新日が古いデータ・ファイルだけ削除ファイルへ移してください。すでに退職された方のデータなど、使用していないファイル・データが対象です。

・各行事等の画像について～2012年度までの分は、DVDへ移します。そのため、部署フォルダ内にある画像を年代別・行事別に整理してください。

例）「画像」→「2012年」→「20120101もちつき」

画像フォルダを開くと、年代別フォルダがあり、年代別フォルダを開くと、各行事ごとのフォルダがある状態にする。名前には開催された年月日を必ず入れる。

※ＷＩＺ上ファイルに関しては上記の2つ共に、部署内にてきちんと通達の上、作業を行って下さい。上司などに相談しながら残すか削除するか決めて下さい。

＜次回委員会＞

日時：平成25年9月26日（木）もしくは9月27日（金）　15：30～

場所：青南病院4階　ユーティリティー

