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電算化委員会　第3回　　定例委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年7月22日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:00

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：馬渡　道伸
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。

＜議事内容＞

· スケジュール登録

· ホームページの更新・リニューアル

· 日誌、会議録等の回覧、登録場所

1 スケジュール登録

・勤務表掲示1週間後にWizスケジュール入力のチェックを行う。

　スケジュール登録の際に、出勤と公休が分かるように公休の背景を赤にして、一目で分かるように再度、各部署で周知して頂くよう、呼び掛けお願いします。

　2回目のチェックを受けている方に関しては、委員長からメールを送ります。3回目になると、理事長へ報告していきますので、カンファ等でスケジュール登録についての促し呼びかけを引き続き行なってください。

②ホームページの更新・リニューアル

　　・前回ホームページの案をワードで作成して頂いた物を元に企画書を作成していきます。

テンプレートが決まり次第委員へメールを送りますので、南山、病院、総合の3つのグループに分れて作業をして頂きます。その際、臨時で委員会を開催する場合があると思いますが、時間の調整をして参加してください。

　　　　

③日誌、会議録等の回覧、登録場所

　　・各部署の日誌、カンファ、会議録などの登録場所が間違っているものがありますので、チェックを行う。

　　　昨年の今頃に回覧のタイトルや名前の統一をしましたが、いまだに回覧に間違いがあります。本日各部署毎に、回覧登録場所を印刷しています。次回委員会までに、回覧場所など間違っている物にマーカーでチェックをして提出してください。電算化委員会のファイルに登録の一覧がありますので後日メールします。

　　　　

＜次回委員会＞

日時：平成25年8月23日（金）　15：30～

場所：青南病院4階　ユーティリティー

