シニアライフサービス　南天の郷　

第1回　スタッフミーティング議事録

平成25年7月11日(木）

場所：南天の郷　ホール
時間：13：00～14：00

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記載者：田村裕樹
	高成
	田村
	附田
	石塚
	真崎
	井上
	坂本
	金田

	公休
	○
	公休
	○
	○
	○
	○
	○


※欠席者は必ず目を通し、知らなかったという事の無いようにしましょう。

○赤沼様について○

・日中は出来る限り本人の傍にいて、声をかけたり余暇活動を行っていく。また、利用時の様子をご家族へ伝達していく。

・宿泊時について
　→宿泊時の荷物については、迎えの職員が持ち物を確認し、連絡ノートへの記載と他スタッフへの申し送りを必ず行うこと。

　→義歯は夕食後に声掛けを行い、外してもらう。（外した義歯は洗浄剤にて除菌する）

　→寝る時は和室スペースを利用。その際、①ナースコール側に布団を寄せる、②椅子やテーブルはつかまって起き上がることがあり危険の為、離して置く、③奥側の戸は閉める
○大谷様について○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

・鍵の取り扱いについて
　→夜間帯…夕食後の送迎・訪問を終えた際、勝手口側のポストに入れる。
　　日中…８時の訪問時、戻る際にスタッフが南天の郷に持ってくる。
・ゴミ袋が出た時は表玄関の方に出しておくこと。（息子様が出してくれる為）
・入浴に関しては、ご夫婦共に同性介助にて対応（本人希望）
・あや子様が途中で帰られる場合、送迎の際に夕食の準備もしておく。
○記録の書き方について

・事実のみを記載すること

・介入した際の利用者様の様子や反応も記載すること

・誰でもわかる言葉や表現で記載すること

・書き間違いは全て二重線を引いて訂正印を使用。修正液等は使用しない。

○広報活動関係について○

・時間を見つけて、三沢市内及び周辺地域のポスティングを継続して実施していく。利用率向上へ向けて全職員が意識して広報活動を行っていく。また、人が集まりそうな情報や広報活動として行えそうな事があれば随時提案をしていく。
・DVD、ホームページの作成を行っていく為、作業や内容の検討など協力して行っていく。

○その他連絡事項○

・申し送りの際、サービス提供表を確認し、その日の利用者と次の日の利用者を確認すること。

　　朝…当日の利用者の確認、夕…次の日の利用者の確認

・バイタル表に次の日の送迎利用者の名前と申し送り事項を記入し、申し送り忘れがないようにする。
・各種業務について、実施していくにあたり検討が必要な事や不足している事が出てくると思われるため、その都度報告・相談し検討をしていく事。
