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　　　　　委員会　第2回　　定例委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年7　月4日　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16:30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：畑中
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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜連絡事項＞

· 委員会欠席時の連絡と欠席届けは、速やかに提出をお願いします。

· 議事録作成者は、委員長・副委員長へメールし、同時に指定フォルダーへ格納すること。

もちろん　印刷してファイルに綴じてください。

· 各研修会開催担当者は、監査等の準備もあるため、下記の記録・書類については、1つのフォルダーに格納して担当業務は終了となります。

　　　格納書類･･･企画書・報告書・出席者名簿・講師の使用したＰＰＴ資料など

　　　企画書・報告書を作成したら、メールで金子ＡＯＭと福田委員長に連絡してください。金子ＡＯＭが確認ＯＫとなったら印刷し、各管理者確認印後に理事長に提出となります。

　　　金子ＡＯＭより「企画書には、目的をしっかり書いてください。前年度のものそのままということのにいようにしてください」「報告書には、考察と今後の方向性・方策を載せてください。」

＜議事内容＞

1. 研修出席者名簿の最終確認について

· 今後出席者名簿の最終確認は、総務高坂が担当する。

· 名簿扱いの流れ

1 担当者が、研修案内とともに名簿の張り出し及びＷＩＺでの添付を行う

2 研修終了後、総務高坂へ研修の実際参加者名簿を提出する

3 総務高坂が、ＷＩＺにて研修出欠の最終修正の呼びかけをする

4 最終修正名簿の格納を総務高坂が行う

2.　今後の研修予定

　＜６月＞･･実施済み

　法人･･･「感染症と予防対策」　

　　　　　アンケート結果「分かりやすかった」・・177/178人

　　　　　　　　　　　　「新しい感染症も入っていたのでよかった」

　院内･･･「ＵＳＢ使用について」　

　　　　　アンケート結果「分かりやすかった」84/89名　

　　　　　　　　　　　　「リスクが分かった」「もう少し例を出してほしかった」「研修が早く終わった」　

　苑内･･･「南山苑の役割と機能について」

　　　　　参加率が69.5％であり、年度当初から低い出席率であるので、参加を促していく必要あり。

　＜７月＞

　院内･･･事故対策関連　　苑内･･･「感染予防」

　＜８月＞

　法人･･･「自分を知ろう」8/6　8/7　メモリアルホール　担当：心理　　　苑内･･･「ＵＳＢについて」

　＜9月＞

　法人･･･接遇・服装規定について（内容検討）

3， 医療福祉学会について

· 第1回企画書を提出中

· 特別講演の講師名の希望を、小向ＳＧＭまでメールで送ること

· 外部施設へ案内と演題募集の案内を発送する･･･　大釜・清水　切手代は委員会でＷＩＺ請求

· リハーサル11月1日（金）

4， その他

· 議事録ファイルは、病院・南山苑のそれぞれに置く。

· 研修記録も、病院・南山苑に置く

· ビデオ研修収録のためＭＤを発注する。

＜次回委員会＞

日時：平成25年　8月　1日（木）

場所：青南病院2階　会議室

