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法人行事運営委員会　臨時委員会　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　開催日：平成25年6月7日　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15:30～16:15

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記　録：金谷　侑

	森崎

ＡＯＭ
	松川

ＡＯＭ
	水上
	加藤（大）
	榎本
	橘
	加藤（直）
	赤坂
	高橋
	佐々木

	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	中村


	吉田
	山川
	和田
	畑中
	金谷
	
	
	
	

	○
	○
	○
	×
	×
	○
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜議事内容＞

· 一泊旅行しおりについて

· 一泊旅行行きの際のおやつについて

· おやつの小分け作業、ジュース保管について

· 函館夜景見学の予定変更について

· 宴会について

· 緊急の際の対応について

· 旅行日程掲示について

· 部屋割りについて

· 八戸駅集合、函館駅到着の際について

· 旅行の際の鍵管理について
一泊旅行しおりについて

・　一班のしおり作成済み。

· 6月10日（月）に病院、南山へ配布予定となっている。

· 旅行のパンフレットについては、6月10日（月）の配布の前にしおりに挟んでおく。

一泊旅行行きの際のおやつについて

· おやつは一人500円まで。

· 一班のおやつ費用として、経理から32500円受領済みである。

· 買出しについては、6月12日　13：00　病院前集合となっている。

・おやつ配布は、スーパー白鳥にて配布。

おやつの小分け作業、ジュース保管について

· 6月13日（木）15：00　南山ひだまりホールにておやつの小分け作業を行う。

· それと平行して、ジュースの保管のために冷蔵庫に移動するため2チームに分けて作業を行う。
· 保管の為の冷蔵庫は、栄養に了承済みである。
函館夜景見学の予定変更について

· 宴会のあとの夜景見学については、当初の予定ではなく見学希望者に対してスタッフが案内を出して個人で見学に行ってもらう。

· ロープウェイの割り引きについては一切無しとの事。

· 各班で見学希望者が何人いるにかを確認、6月12日を締め切りとする。

宴会について

· 一班の宴会の際の司会原稿を6月11日（火）までに作成予定である。

緊急の際の対応について

· 全職員の電話番号を載せた点呼用紙を作成中。

　　　　　↓

点呼や、乗り遅れ等の緊急の場合に使用　

· 宴会開始前に、乗り遅れ等の緊急時の対応について説明をする。司会原稿にも載せておく。

· 2日目の函館駅集合は15：00と早い集合となっているが、乗り遅れ等の対策として、1班2班の様子を見てから再検討とする。

· 実際に出発の際乗り遅れた場合は欠勤扱いとなり、帰りの新幹線乗り遅れの場合は自費での帰宅となる。

旅行日程掲示について

· 日程についての決裁が降り次第、提示する。

部屋割りについて

· 部屋割りの発表は行きの新幹線の中で行う。

· 部屋割りの一番初めに名前が載っている職員が部屋の代表者になる。
八戸駅集合、函館駅到着の際について

· 八戸駅集合　→　点呼　→　チケット配布（行きと帰り両方のチケットを渡す）

· 改札は団体ではなく、個人で通ってもらう。その際は混雑が起こらないように二つのグループに分けて一般の方に迷惑がかからないようにする。
· 函館駅到着の際は、二次会用の飲み物の調達をしに行く。
旅行の際の鍵管理について
· 旅行前日に車等の鍵を預る箱とメモ用紙を準備する。
· 車に関しては他の職員の邪魔にならないよう、奥から詰めて駐車してもらう。

· 残っている行事スタッフが鍵を預かり、鍵つきのロッカーに保管予定である。

＜次回委員会＞

日時：平成25年6月21日（金）15:30～

場所：4Ｆユーティリティー

欠席する場合は、早めに委員長へ欠席届けを提出して下さい。

次回の議題に挙がる行事担当スタッフは極力参加するようにして下さい。
