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· 欠席者は必ず後日、確認しておくこと。
＜連絡事項＞

・　提出書類の期限を厳守する（期限までの提出が出来ない場合は顛末書の提出も必要となる。）

· ＷＩＺの内容について改善について良い所、悪い所やどう改善していけばよいかを法人全職員から

聞き取り（アンケート式）を行い意見をあげる（12月までの提出）。（担当については検討し分担していく。）
＜議事内容＞

· ＷＩＺ操作フォローアップ対象者の確認、ＷＩＺスケジュール登録確認状況について

· デスクトップ整理について

· 回覧について

· 外部記憶装置の使用制限について

· ホームページの更新・リニューアルの進行状況

1 ＩＺ操作フォローアップ対象者の確認、ＷＩＺスケジュール登録確認状況について

· 先月4名の入職がありフォローアップは終了しています。

· 担当：事務スタッフ2名⇒関口副委員長（フォローアップ済み）

栄養スタッフ　⇒小嶋さん（フォローアップ済み）

西病棟スタッフ⇒上野さん（フォローアップ済み）

· スケジュールの確認は、3回以上の未入力者がおり、リストアップし当該部署の管理者からの指導を委員長より依頼していきます。引き続き、確実に入力を行うようにスタッフへは呼びかけを行っていく。
2 スクトップ整理について

· 企画書の作成を終え提出済み。進捗状況について委員長へ確認していく。
③回覧について

· 委員会議事録の書式が新たに統一されており、処理方法も変更になっています

<変更後> 議事録作成⇒回覧⇒議事録の打ち出し⇒担当ＡＯＭに提出

・部署によって回覧時の書式がエクセルとワードで添付ファイルする際に煩雑になっている。今後、書式の統一について検討していく。

4 記憶装置の使用制限について
8月末から制限をかけており、データの持ち出しが行えない状態になっていますが、現在のところスタッフからの意見や不便さなどの声はありません。今後は、法人職員に対して①ウィルスの防止　②情報漏洩防止　を目的として実施していることの説明・研修を行っていく予定です。
⑤ホームページの更新・リニューアルの進行状況

【更新】

· 10月25日に在宅介護の会議室にて求人募集の「職員の声」についての打ち合わせが

ありますので担当者は出席おねがいします。
· 理事長よりホームページ内容について、行事等について毎日、できなければ毎週文章が更新されるようにするなどの策が必要との意見あり、検討していくこととしています。
【リニューアル】

· 提出していただいたものを元に具体的な中身の文章とホームページに使用する写真

（個人を特定できないもの）を11月11日までに小嶋さんに提出する

・　まとめたものを企画書として11月中にAOMに提出する

作成担当：青南病院→木村巴さん
南寿の里→田村裕樹さん
南陽館　→苫米地諒さん
青陽館　→木村裕美さん
南山苑　→夏井美月さん、前田信二さん
認知症疾患医療センター→小嶋
＜次回委員会＞

日時：平成24年11月26日（月）

場所：青南病院4階　ユーティリティー

