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第 3回　診療情報管理委員会　議事録
　　平成　24年　7月　26日（ 木 ）
　　　場　所：2階　会議室　  
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間：15：30～16：00
記録者：野中　理沙　
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· 欠席者は必ず目を通し、知らなかったということがないようにしましょう。
○カルテ庫整備○

⇒　上半期で病院、下半期で南山苑のカルテ庫整備を行う。
· 南山苑委員会スタッフは、委員長を中心に病院カルテ庫内の整理を進める。
· 委員会だけでの活動では医療機能評価に間に合わない可能性がある為、現場スタッフに協力を依頼していく。(これらについて、各部署の管理者にWIZメールにて情報提供・協力を依頼している)

· 各部署診療情報委員がリーダーとなり、カルテ庫整備を進めていく。

· カルテの所在を明確にする為に背表紙が無い物は作成していく。

· 現場スタッフより「作業手順を明確にして欲しい」と意見があった事から、委員会で検討し下記の手順表を作成している。

○カルテ庫整備手順(背表紙作成)○

1 入院中患者様のカルテで背表紙が無いものは、背表紙の厚紙を作成する。必要な患者様の『氏名・担当医・入院年月日・50音コード・ID・生年月日(西暦下2桁)・性別・初回受診日(西暦下2桁)・入院回数・必要枚数』を用紙に書き、庶務にその用紙を渡す。

2 庶務が背表紙を印刷する。

3 庶務で印刷した背表紙を現場スタッフ・委員会スタッフで貼る。

· 8/15(水)までに背表紙作成を行う。

· 各部署診療情報委員は診療録管理マニュアルを理解し、作業の中心となって現場スタッフに指導・指示していく。

○カルテ庫整備(外来)○

・　カルテの所在を一元化する為に青陽館に保存されている過去のカルテ全て背表紙を付けて病院4階に保管する。(保管場所を決めていく)

・　H24.4.1　以降の記録は外来カルテに閉じこむ。綴り順に沿ってカルテ整理を行う。

· 8/15(水)までに背表紙作成を行う。

○医療機能評価に向けての日程○

1 8/15　　　カルテ庫内全ての背表紙・一覧表を作成する。

2 8/15～22　各病棟で上記作業が終わらない場合は、現場スタッフ・委員会スタッフで協　

　　力して作業を行う。また、並び順を整理する。

3 8/22　　　院内での仮審査

4 8/22～28　カルテ庫内の最終チェックを行う。

○次回の委員会について○

8/23　(木)　　15：30～

会議室にて

委員会開催1週間前にメールでお知らせします。

