第3回　個人情報管理委員会議事録
日　時　　：　　2012年７月１８日（水）　15：30　～16：30
場　所　　：　　青南病院　2階会議室
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＜　議　題　＞　　

1、 出欠確認（委員長）

2、 今月の活動内容

（１）漏洩防止巡視実施について

（２）漏洩防止巡視チェック表について（前回より追加項目あり）

（３）報告ルートマニュアルの作成

（４）ミニ勉強会

（1） 漏洩防止巡視実施について

· ２回目の巡視チェックが終了し、指摘があった部署の報告。今回は２件あり。

→パソコンのデスクトップに個人情報のデータが保存されていた。

対策：ネットワーク内で管理し、色々な職員が使用するデスクトップには保存しないようにする。

　　　　　　　→机の上に個人情報の記入された用紙が置いてあった。

対策：席を離れる際に見えないようにする。

（2） 漏洩防止巡視チェック表について

・企画書は委員長に提出済みです。ＡＯＭから理事長へ提出。

　今月は今まで通りの漏洩防止巡視チェック表を使用する。決裁が降り次第、WIZメールにて報告。

（３）報告ルートマニュアルの作成

・企画書は委員長に提出済みです。ＡＯＭから理事長へ提出。出来次第、WIZメールにて報告。

（４）ミニ勉強会

　　・先月、実施出来なかったミニ勉強会を実施。

　　　次回のミニ勉強会は、佐々木真貴子さんです。

3、 来月の活動内容

（１）個人情報の漏洩が無いことの確認（継続・追加）
（２）個人情報保護に関する啓発活動（継続）

（３）定例委員会の開催（継続）

（1） 個人情報の漏洩が無いことの確認（継続・追加）

· チェックリストの項目が前回と変更になるので、出来上がり次第、新しいチェックリストを使用すること。

（2） 個人情報保護に関する啓発活動（継続）

　　　　・ミニ勉強会を2ヶ月に1回、担当者・テーマを決め、担当者は資料を作成し、講師を担当する旨、前回連絡していたが、７月に１回目を行うことになった。

　

（3） 定例委員会の開催（継続）

毎月第3水曜日、15時30分～16時30分の開催となります。

開催2週間前に、委員長よりメールにて全員へ連絡します。当日欠席したら、どんな理由でも欠席届の提出が求められていますので、必ず提出をしてください。

当日欠席したスタッフには、委員長よりメールをします。

　

4、 その他

特になし。

次回予定

　　　次回開催　：　８月1５日（水）　15：30～16：30　病院２階会議室

　　　次回議事録：　山田益美さん

　　　巡視結果掲示板回覧：鳥谷部久美子さん　５日まで

　　　

　　　変更がある場合は、事前にお知らせしますので、メールチェックをお願いします。

