第1回電算化委員会議事録

日　時：2012年6月25日（月）　15：30　～　16：00

場　所：青南病院　4階ユーティリティー
司　会：関口　美香

記録者：夏井　美月
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＜議事内容＞
①ＷＩＺ操作フォローアップ、ＷＩＺスケジュール登録
【WIZ操作フォローアップ】
・4月入職→南病棟：渋谷さん、5月入職→南山苑2F：竹内さん、6月入職→北病棟：秋山さん　

以上の方について、各配属先の委員がWIZの操作について確認し、次回の委員会でチェック表を提出する。

【WIZスケジュール登録状況】
　・今回は未登録者が多い。委員が随時未登録者へ声がけしていく。3回以上未登録の場合、理事長からの指導の可能性あり。

　・毎月の委員会開催日までに各担当部署において登録状況の確認を行い、委員会フォルダに入っている確認表へ入力する。

②各クライアント管理

　【デスクトップ画面の統一化】

・サーバーの容量軽減のためにも、デスクトップに置くファイルは基本的に４つとし、各部署において必要なショートカットのみ残す。また、パソコンは同一画面となるように統一化していく。

（今年度電算化委員になった職員に対して改めて説明を行なう）
③パソコン内のデータ整備

【各部署におけるデータ管理、状況把握】

　・年2回（9月と3月）、パソコン、サーバー内に入っている不要データを削除していく。

　

④現行ホームページの更新、ホームページリニューアル

　【ホームページ掲載内容】

・法人沿革、組織図を更新中

・求人情報にとりかかる

　　【ホームページリニューアル】

＊まずは、今現在の青仁会のＨＰを見た感想を、各職員より。

　　・利用したい、と思うような厚みのある内容に。

　　・シンプル、味気ない。

　　・笑顔があるとインパクトがあるので、写真を載せてみては　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　＊総じて、上記のような意見がだされ、これらを踏まえ委員会後「ＨＰリニューアル」担当者で話し合う。

　

⑤その他

　・回覧については整理中

　　

【次回委員会までに実施すること】

　・4/16以降の入職者についてＷＩＺ操作フォローアップ研修を実施し、達成確認表へ入力する。

　・各担当部署において、スケジュール登録について確認をする。

　・ホームページ案について検討してくる。

次回委員会は、７月２３日（月）１５:３０～

