第1回電算化委員会議事録

日　時：2012年5月28日（月）　15：30　～　16：00

場　所：青南病院　4階ユーティリティー
司　会：大釜　定之

記録者：田村　裕樹
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＜議事内容＞
・事業計画の説明、今年度の役割分担の確認
①ＷＩＺ操作フォローアップ、ＷＩＺスケジュール登録
【WIZ操作フォローアップ】
　・各担当部署において新入職員に対し、WIZ操作のフォローアップ研修の実施する。
　・指導したら達成確認表に打ち込みをする。

　　→次回委員会の際に印刷し、進行状況を確認する。

【WIZスケジュール登録状況】
　・月毎に各担当部署にて確認を行っていくこと

　・未登録の職員へは、登録をするように促しを行い、年間を通して３回以上の未登録があった場合には、各フロア管理者へ連絡し指導して頂く。

　・毎月の委員会開催日までに各担当部署において登録状況の確認を行い、委員会フォルダに入っている確認表へ入力する。
②各クライアント管理
　【デスクトップ画面の統一化】
　・各部署のパソコンのデスクトップにて様々なファイルが乱雑に置いてある為、どのパソコンを開いても同一の画面となるよう統一化を図る。また、それを継続していく。
　・初めにデスクトップの整備を行っていく。
　・デスクトップに置くファイルは極力少なくし、各部署において必要なショートカットのみ残す。
【外部記録装置の使用制限】
　・ＵＳＢ、ＣＤ-Ｒ等の記録媒体の使用制限について進めていく。
　・どうしても必要な場合に、特定のパソコンのみ使用可能とする。その場合の記録等の管理について検討していく。
③パソコン内のデータ整備

【各部署におけるデータ管理、状況把握】
　・年2回（9月と3月）、パソコン、サーバー内に入っている不要データを削除していく。

　
【メールの定期削除】
　・各職員へ不要なメールの削除を促していく。

④現行ホームページの更新、新規ホームページの立ち上げ
　【ホームページ掲載内容、デザインの見直し】

・ホームページの内容について、最新の情報に随時更新していく。
　・ホームページへの掲載内容や文章、デザインなどを随時検討していく。
　・行事、その他掲載する事については、早めに提出し決裁を頂くよう進める。

⑤その他

　・ＷＩＺの当番表の打ち込みについて

　　⇒各部署においてスケジュールと同様に確認をしていく。
　・回覧書類のファイル名、回覧名、回覧先の統一化。

　　⇒回覧先のデータ更新について、各部署の担当委員が確認をしていき、随時更新していく。
【次回委員会までに実施すること】
　・4月入職者のＷＩＺ操作フォローアップ研修を実施し、達成確認表へ入力する。
　・各担当部署において、スケジュール登録について確認をする。

　・ホームページ案について検討してくる。

次回委員会は、６月２５日（月）１５:３０～

