第１回　個人情報管理委員会議事録
日　時　　：　　2012年5月16日（水）　15：30　～16：30
場　所　　：　　青南病院　2階会議室
記　録　　：　　松林　千紘
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＜　議　題　＞　　

1、 今年1回目の委員会のため、各スタッフより自己紹介（所属、氏名）

2、 H23年度の活動内容

　　・漏洩防止チェックリスト作成と巡視（再度見直し）

・報告ルートマニュアルの作成

3、 Ｈ24年度の活動内容

（１）個人情報の漏洩が無いことの確認（継続・新規）
（２）個人情報保護に関する規定の見直し（継続）

（３）個人情報保護に関する啓発活動（継続）

（４）定例委員会の開催（継続）

（1） 個人情報の漏洩が無いことの確認（継続）

　　　・昨年度、巡視のための企画書、チェックリストを作成し、巡視を行ったが、途中で巡視内容の変更を指示され、巡視がストップしていた。今年度早急に企画書（巡視内容の変更）を作成し、理事長へ提出する。決裁が下り次第、新たな基準での巡視開始としたい。

· 漏洩事故が起きた場合の報告ルートマニュアルの作成を行う。現在マニュアルは作成途中で事例の作成を行う。

（2） 規定の見直し(継続)

　　　個人情報保護法やガイドラインが改正になった場合、院内規定の見直し作業をかける。

　　　２年に１回規定の見直しを行う為、25.1月に合わせて見直し作業を行う。

（3） 個人情報保護に関する啓発活動（継続）

　　　年1回、職員へ対する研修が義務付けられているため、今年度も教育委員会と連携し、

　　　法人研修を行う。

　　　また、ミニ勉強会を2ヶ月に1回、担当者・テーマを決めますので、担当者は資料を作成

　　　し、講師となってもらいます。

（4） 定例委員会の開催（継続）

毎月第3水曜日、15時30分～16時30分の開催となります。

開催2週間前に、委員長よりメールにて全員へ連絡します。当日欠席したら、どんな理由でも欠席届の提出が求められていますので、必ず提出をしてください。

当日欠席したスタッフには、委員長よりメールをします。

　

4、 担当業務割の発表　

漏洩防止巡視チェック基準・巡視企画書、手順書作成
	吉田恵美
	乙供菜穂子
	三浦真美

	鳥谷部久美子
	平千春
	山田益美

	金田康香
	花生静香
	林義弘

	吉田　智香
	
	


漏洩が起きた場合の事故報告ルート、マニュアル作成
	小笠原実希
	佐々木大亮
	佐々木真貴子

	和田由香
	中川　真平
	門上采桂

	上野葉子
	佐々木美佳
	佐藤真一


委員会内ミニ勉強会資料作成、勉強会開催
	6月
	松林　千紘

	8月
	佐々木真貴子

	10月
	三浦真美

	12月
	門上采桂

	2月
	吉田智香


５、漏洩防止巡視について

毎月、委員会終了後～月末の間に情報漏洩巡視を行います。各部署を下記メンバーで巡視をしてもらい、その結果を、情報漏えい巡視結果まとめ　及び　巡視結果入力に入力してください。

書式は「６、各種企画書、書式について」に記載しています。


情報漏えい巡視当番表
	東・北
	鳥谷部久美子
	金田康佳
	　

	西・南
	山田　益美
	小笠原実希
	　

	
	2Ｆ・医事
	佐々木大亮
	乙供菜穂子
	　

	
	南山事務・本部・居宅
	松林千紘
	佐々木美佳
	林義弘

	
	南山2Ｆ・3Ｆ
	平千春
	中川真平
	　

	
	南陽館・陽だまり
	和田由香
	吉田恵美
	　

	
	青陽館・南寿の里
	上野葉子
	花生静香
	　

	
	訪問看護・介護
	佐藤真一
	　
	　


実施手順

	1 各施設の巡視（全員）
	毎月委員会終了後～月末まで



	2 担当者が結果を取りまとめ、ｗｉｚでの掲示を行う。
	毎月5日まで



	3 指摘があった場合、指摘部署に属する委員が、部署管理者へ指摘事項と改善案提出の通知を行う。

※改善案の「指摘を受けた箇所」の欄は委員が記入し提出する。
	毎月5日



	4 部署管理者より、所属委員へ改善案を提出してもらう。
	毎月10日まで


	5 委員会にて、巡視結果・改善案にて話し合いを行う。
	毎月第３水曜日の委員会


６、各種企画書、書式について

○巡視関係

・情報漏えい巡視企画書

みんなの共有→委員会→個人情報委員会→H24年度→１．漏えい防止巡視事業→企画書→

情報漏えい巡視企画書

・情報漏洩巡視結果入力

みんなの共有→委員会→個人情報委員会→H24年度→１．漏えい防止巡視事業→

情報漏えい巡視結果まとめ　及び　巡視結果入力

・改善案

みんなの共有→委員会→個人情報委員会→H24年度→１．漏えい防止巡視事業→改善案
○報告ルート

みんなの共有→委員会→個人情報委員会→H24年度→３．報告ルート→

報告ルート、企画書、漏洩が起きた場合の報告体制
○個人情報保護規定

みんなの共有→委員会→個人情報委員会→H24年度→個人情報に関する院内規定
７、その他

①前年度の記録や今年度の事業計画など保存していますので、各自確認してください。

　　②議事録作成は、ランダムに当てていきます。

次回予定

　　　次回開催　：　6月20日（水）　15：30～16：30　病院会議室

　　　次回議事録：佐々木美佳さん

　　　

　　　変更がある場合は、事前にお知らせしますので、メールチェックをお願いします。

