資料室管理担当　第1回　議事録
日　時　　：　　2012年2月6日（月）　16：00～16：30
場　所　　：　　青南病院　4階ユーティリティーホール
記　録　　：　　伊藤　有慶
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＜　議　題　＞　　
カルテの管理について

現時点でのカルテ庫の環境として、
・患者様個々のカルテがどこに保管されているのか確認するのに時間がかかる。
・入院中、ENT、STの患者様のカルテが別々に管理されず、入り混じっている。
等、これらによりカルテチェック係りの作業が時間のロスや手間など…必要になった際にすぐに確認できない状況にあり、作業が非常に難航している現状もあります。
また管理という部分においても様々な課題があると考え話し合いを設けました。
よって今回集まり話し合った結果、以下のようなプランが挙がりました。
･カルテ庫のレイアウトについて
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と各病棟ごとの棚を作成し、各病棟単位での管理とします。転棟やENT、ST等あった場合、その担当看護師が棚にカルテを移します。
定期的に管理状況を確認します。（管理が雑な病棟も判明できます。）
（各病棟とは別にST・ENTの棚も作成する予定ではあります。）
・ID、カルテの管理について
カルテ庫のIDナンバーでの管理は、PC上で管理していく方針です。
･今後に向けて
膨大な量のカルテを限られた人数でこの様な形へしていくことは多くの時間を要します。
一応は3月5日を目標に形にしていければと考えています。
詳しくは来週集まり話し合いたいと思っておりますので係りの方、参加の方よろしくお願いします。
次回予定

　　　次回開催：来週（日時は未定）後日連絡いたします
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