第7回教育委員会議事録
開催日：平成23年　10月　21日（金）
時　間：15：30～16：30　　
場　所：病院2階会議室

記録者：大山
出席者：20名
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　　・委員会欠席時の連絡と、欠席時の欠席届はすみやかに提出をお願いしたい。

　　・議事録回覧後は、教育委員会ファイルに閉じること。

· 11月3日実施の医療福祉学会の準備経過報告

①発注物品について

　透明テープおよび抄録表紙用の厚紙（黄緑）以外は納品済み。

　病院1階の倉庫に保管してあります。

　　　　

②発表演題の群分け
完了済み。

　　　　　　

　　　　　③外部案内の発送

　　　　　　完了済み。

④特別講演について

　　・講演のビデオ研修　

10日、11日を予定していたが職員研修旅行第3班とかぶるため日　　　　　　　　　　程再調整。

・当日の講師の昼食弁当

昨年と同じ業者に6個発注済み。当日は11時30分頃納品。現金と引き換えにて受取。（受取担当　大山）

　　　　　⑤ＰＰＴ及び発表原稿の提出、ＰＰＴの組替え

　　　　　　予定通り25日以降30日までに実施。

　　　

　　　　　⑥題字作成と小スライド作成

題字印刷用の用紙が届き次第作成。小スライドは30日までに作成する。

　　　　　⑦抄録集の印刷と製本

　　　　　　決裁がおり次第作業開始。委員長よりメールにて連絡する。

　　　　　

　　　　　⑧会場使用の物品確認

　　　　　　デジカメは庶務より借用。脚立と電気ドラムは青春様より借用予定。

　　　　　

　　　　　⑨当日の環境整備

　　　　　　メンタル1階にあるスイッチを入れておけば暖房の調整は可能。

　　　⑩ポスター掲示

　　　　ポスター掲示が12題あるので掲示方法を工夫する。

　　　

　　　⑪当日の担当

　　　　　　大きく午前と午後に分けて群担当者をつけました。その中でそれぞれの分担役割を前日のリハーサルの時にでも決めてください。

　　　　　　記録係が使用する用紙は名取さんが作成する。

　南Ａ担当の職員がドアの開閉やエレベーター操作できるようにするためカードキーの設定を総務に依頼する。

　

　⑫前日の準備とリハーサル

　　　　　　　2日は9時に会場集合。午前中に準備し、午後はリハーサルとする。

⑬確認事項

講師の送迎の担当者、謝金および交通費の額

　　　　　　　講師の方と一緒に昼食に入ってもらう管理者選定

　　　　　　　法人研修参加の範囲と業務の兼ね合い

※次回は11月3日当日の事前打合せをもって11月の委員会開催とする。

